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. INTRODUCCION

El Manual de Procedimientos ~MAPRO de la Oficina de Programacion Presupuesto y
Seguimiento- OPPS. es un documento técnico orientador. que sirve de base para la
identificacién y formulacién de los procesos y procedimientos. que deben ser
gjecutados por el personal para el cumplimiento de su rol dentro del Proyecto Especial
Pichis Palcazu- PEPP.

La OPPS. es el érganoc encargado de asesorar a la Direccion Ejecutiva en la
conduccion de los procesos de programacion. presupuesto. racionalizacion,
cooperativa técnica. seguimiento y formulacion de programas y proyectos de inversion.
La OPPS cuenta con un especialista en presupuesto. un especialista en planificacion,
un responsable de la unidad formuladora dos especialistas en estudios y una

secretaria.

E! piesente Manual describe 4 procesos con 28 procedimientos. detallandose su
alcance. objetivo. base legal. descripcidn y diagramacion. asi como los profesionales

que intervienen para su gjecucion.

La metodologia utilizada para su formulacidon consistio en el acopio de informacion y
revision de los dispositivos legales vinculados a los procedimientos descritos, ©
entrevistas al personal responsable de la implementacion de los procedimientos, a

partir de los cuales se ha procesado y diagramado los procesos y sus procedimientos.

Como producto de la metodologia utilizada se observo la necesidad de contar con
informacion sistematizada de los productos elaborados por la Oficina, para su mejor

acceso y uso por parte de los usuarios.
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DIAGRAMA DE FLUJO
PROCEDIMIENTO:

o FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL - POI.
¢ MODIFICACION DEL PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL - POI (AJUSTADO AL PA).
¢ MODIFICACION DEL PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL — POI

SEGUIMIENTO Y EVALUACION DEL PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL — POI
(MENSUAL)

SEGUIMIENTO Y EVALUACION DEL PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL ~ POI
(TRIMESTRAL).

SEGUIMIENTO Y EVALUACION DEL IMPACTO DE POLITICAS NACIONALES Y
SECTORIALES.

ELABORACION DE LA MEMORIA ANUAL.
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Proyecto Espec al Pichis - Palcazu

ANEXO 5

Folic N

FICHA DE PROCEDIM

IENTO

Denominacidn:

Programacion y formulacion del Presupuesto Multianual

Codigo: OPPS.03.01
Version: 1.0
Estimar los gastos a ser realizados en el penodo siguiente para el desarrollo de los planes y programas
Obietivo: trazados por la entidad. y garantizar el cumplimiento de su mision institucional y el logro de sus abjetivos
! ' estrategicos. Asimismo establecer fa distnbucion funcional programatica del PEPP y los objetivos en relacion
de las escalas de necesidades consignandose la sucesion del gasto y las fuentes de financiamierto
Alcance: Todas la Unidades de PEPP

Responsable del
procedimiento:

Especialista en Presupuestc

» Decreto Legisiativo N® 1436 - Decreto Legislativo Marco de la Admunistracion Financiera del Sector Publico
+ Decreto Legislativo N° 1440 - Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto Publico
» Resolucion Minister:al N° 171-2015-MINAGR! -Directiva General N° 0001- 2015-MINAGRI-DM "Formutacion,

Base legal: aprobacion y actualizacion del Manual de Procedimientos de los Organos. Programas y Proyeclos
Especiales de! Ministenic de Agricullura y Riego”
- Cirectivas para la Programacion y Formulacion Presupuestaria
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
N° Entrada Salida

Ejecutor

Actividades

Secretana OPPS

Recibir. registrar y poner en despacho a ellla Director(a)

“Oficio Mutipie

*Oficio Multipie
registrado

Director{a) OPPS

Tomar conocimiento y con proveido derivas a. Especialista
en Presupuesto el proceso de Programacion y Formulacion
del Presupuesto

*Oficio Multipte
registrade

“Oficio MUultipre con
proveido

*Oficio Multiple con

*Oficio Multipte con

3 Secretana OPPS Recibir, registrar y entregar al especialista encargado proveido proveido
registrado
Tomar conocimiento del Oficio Multiple y en el marcc de fa]
. . . Oficio Multiple con .
‘ Especiaiista en Directiva etaborar el proyecto de Memorandum Multiple proveido Proyecto ae
Presupuesto comunicando el inicio del procesc de Programacien vy memarando mulliple
- registrado
Formulacion del Presupuesto Multianual
“Proyecto de
. *Proyecto de Y
5 Secretaria OPPS Recibir, registar y eniregar . memorando multiple
memorandoc multiple .
entregado
Recibir y revisar (Es conforme? *Proyecto de ‘Proyecto de
3] Director{al OPPS  |Si. Ir a la actividad 7 memaorando multiple memorando multiple
No. Devolver para su correccion. I< a |13 actividad 4 entregado revisado
*Proyecto de ‘Proyecto de
7 Director(a) OPPS Firmar memoerandc mult.ple y disponer su distrisucion memorando multiple memoranac multiple
revisado firmado
“Proyecto de *Proyecto de
8 Secretania OPPS  |Recibir registrar y distribuir memorando mu'tiple memorando multipte
firmado } dstrioundo
“Provecto de | “Memorando
g Director(a) de las Elaboracion de propuesta de la Pregramacion Multianual memor‘lwo muitipic ' “Propuesta de
Unidades del PEPP  [(Demanda Globali de la Unidad ) ‘ : Programacion
distnbuido
Muitianual
“Memorando
| "Memorande ‘ .
| ‘Proouesta de Propuesta ae
10 Secretana OPP5 Recibir, registrar y entregar Programacion

Frogramacion
Multianual

tAuthiant.a
registrados

i

Directoria) OPPS

Recibir 'y con las nstrucciones dei caso  deriva  al

Espec:alista en Presupaesic

"Memorando
“Propuesta de la
Programacior
Multianual
registrades

“Memorango con
proveido
‘Propunsta de (@
Programacion
Multiarug’
der vados
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Proyecto Especial Pichus - Falcazu

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° . Entrada Salida
Ejecutor Actividades
“Memorando con ‘Memorando con
proveido proveigo
‘Propuesta de la *Propuesta de la
12 Secretaria OPPS  [Recibir. registrar y entregar P P - P ;
rogramacion Programacion
Muftianual Multianuat
derivados derivados
*Memorando con
proveido * Propuesta de
13 Especialista en Recibir. coordinar y consolidar la informacion recibida de las "Propuesta de la estructura programatica
Presupuesto Unidades Programacion y funcional coordinada
Multianual y consolidada
derivados
Registrar en el Aplicativa Informatico (Modulo de
Programacion Multianual) ta distribucion del gasto e ingreso * Propuesta de * Propuesta de
14 Especialisia en tomando como base 'a APM. las prioridades y objetivos|estructura programatica |estructura programatica
Presupuesto institucionales; el registro de la clasificacidon de ingrescs y| y funcional coordinada y funcionat
gastos, metas presupuestanas. estructura programatica y y consolidada registrada
funcional
* Propuesta de * Crédita
) estructura programatica) Presupuestario Maximo
15 Secretaria OPPS Recibir, registrar y poner en despacho a el/la Director({a) preg P ' !
y funcional (Techo Presupuestal)
regstrada recitido |
- Crédito * Credito
T imient on proveido denvar al Especialista| Presupuestario Maximo | Presupuestario Maxim
18 D|rector(a) oOPPS omar conocimiento y ¢ p 3 v p p t I upu | XImao
en Presupuesto (Techo Presupuestal) | (Techo Presupuestal)
recibido derivado
* Credito
Presupuestario Maxime | " Techo Presupuestal
17 Secretaria OPPS Recibir y entregar al especialista encargado P °
(Techo Presupuestal} entregadc
dernvado
. * Techo Pr |
Elabora el proyecto de memorando convocando a reunion a cho Presupuesta
. ; ) . ) . entregado
18 Especialista en las areas usuarias del PEPP para brindar orientaciones para| * Techo Presupuestal *Proyeclo ge
Presupuesto el ajuste de la Programacion Mutianual respecto al Techo entregado o
memorando multiple
Presupuestal
elaborado
* Techo Presupuestal | * Techo Presupuesla!
entregado entregado
19 Secretana OPPS Recibir y entregar "Proyecto de ‘Proyecto ge
memorando multiple memorando multuple
elaborado entregado
* Techo Presupuestal
Recibir y revisar ,Es conforme? entregado “Proyecto de
20 Drector(a) OPPS  |Si. Ir afa actividad 21 *Proyecto de memorando mullipie
No. Devolver para su correccién Ir a la actvidad 18 memorando multiple revisado
entregado
“Proyecto de *Memgrando muiliple
21 Director(a) OPPS  |Firmar memorando multicle y disponer su distribucion memorando muliple firmado P
revisado
|
“Memorando multiple  Tecno Presupuestal
22 Secretaria OPPS Recibir, registrar y gistnbuir ﬁr;nado P "Memorando multiple
distr:buido
o ' de ! " Techo Presupuestal “informacien ajustada
r Cl =
23 rector(a) de 1as Remision de Informacion ajustaca al techo presupuestal ‘Memorando multiple u
Unidades del PERPP al tecto presupuestal
aistribuido
‘Informacion ajustada “Informacion ajustada
24 Secretaria OPPS Recibir, registrar y poner en cespacho a ella Directora) ! al techo presupuestal
al techo presupuestal
registrada
- “Informacion ajustada | ‘Informac.on ajustada
X Recibir y con provewdo denvar al Especiaista en
28 |Director(a) OPPS al techo presupues!al al techo presupuestal
Presupuesto

registrada

dervads
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Proyecto Especia’ Pichis - Palcazu

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° o Entrada Salida
Ejecutor Actividades
“Informacion ajustada | “Informacion ajustada
26 Secretaria OPPS Recibir. registrar y entregar al especialista encargade al techo presupuestal | altecho presupuestal
derivada entregada
Consolidar la Programacion y registrar en el Modulo de| “Informacion ajustaga |*Reporte dei Modulo de
Especialista en . i .
27 Programacion Muitianual el ajuste al Techo Presupuestal| altecho presupuestal Programacion
Presupuesto
asignado por Fuente de Financiamiento entregada Multianual
. “Cficio Multiple
. *Cfi Multipl
28 Secretaria OPPS Recibir, registrar y poner en despacho a el/la Cirector{a) Oficio Multiple Demanda Adicional
Demanda Adicional
registrado
Tomar conocimienta y con proveido denvar al Especiaiista *Oficio Multiple “Oficio Mltiple
26 Director(a) OPRS Y P P Demanda Adicional Cemanda Adicional
en Presupuesto para que formule la Demanda Adicional )
registrado derivado
“Oficio Multiple *Oficio Multiple
30 Secretaria OPPS Recibir y entregar al especialista encargado Demanda Adicional Demanda Adicional
derivado entregado
L *Oficio Multiple
: o . |
31 Especialista en Coordinar, consolidar y formular la Demanda Adicional Demanda Adicional Demanda Adiciona
Presupuesto formulada
entregado
32 Secretaria OPPS Recibir y poner en despacho a elfla Director(a) Demanda Adicional Demand_a Adicional
formulada recibida
P fici
13 Directar(a) OPPS Tomar conccimiento y con proyecto de Oficio derivar a la] *Demanda Adicioral ,D;?ny::;(; iza'cn‘ol
Direccion Ejecutiva para su envio a la OGPP del MINAGRI recibida ona
derivados
“Proyecto de Oficio “Proyecto de Oficio
34 Secretaria OPPS Recibir, registrar y entregar a la Direccion Ejecutiva "Demanda Adicicnal “Cemanda Adicional
derivados entregados
Director(a) “Proyecto de Oficio *Documentacion oficial I
35 Remisicn de documentacion Ofic:al al MINAGRI “Demanda Adicional tacion ohcia

Ejecutivo(a)

enlregados

remitida

Indicador del
procedimiento:

- Cantidad de recursos publicos que aaministra ta entidad
- Porcenta.e de ingresos a los previstcs en la programacion iniciat

Registros:

- Programacion fisica y financiera de productos y actividades
- Asignacion presupuestaria para cada uno de los afios del periodo multianual
- Asignacion presupuestaria recibida

- Ajustes y modificaciones en el SIAF

Elaborado por:

Rovisado por ef Director de la unidad
organica:

Aprobado por ol Director Ejecutivo:
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Proyecto Especia: Pichis - Palcazu

ANEXO 5

FICHA DE PROCEDIMIENTO

Denominacion

Sustentacion del Proyecto de Presupuesto Institucional

Codigo: OPPS 03 02

'Version: 10

Obietivo: Elaborar el sustento del Proyecto de Presupuesto Institucional con la informacion que centenga los resultados
jetive: de la ejecucion presupuestana age afios anteriores y de las previsiones de gastos del afo siguiente

Alcance: Todas las Uridaces del PEPP

Responsable del
procedimiento:

Especialista en Presupuesto

+ Decreto Legisiativo N° 1436 - Decreto Legisiativo Marco de a Administracién Financiera cel Secter Publ.co
+ Decreto Legisiativo N* 144C - Decreto Legssiativo dei Sistema Naciona! de Presupuesto Publico
* Resolucion Ministera, N° 171-2015-MINAGRI -Directiva General N° 000%- 2015-MINAGRI-OM ' Farmulacicn

Base legal: aprobacion y actualizacion del Manual de Procedimiertos ge los Organos Programas y Proyectos
Especiales del Ministerio de Agricultura y Riego”
« Directivas para la Programacion y Formulacién Presupuestaria
N |
N° i DESCRIPCION DE ACT V!D.ADES Entrada Salida
Ejecutor Actividades
. . . “Oficio multple
1 Secretaria OPPS Recibir. registrar y poner en despacho a e/la Director(a) Oficio muitiple
registrado
Tomar corocimentc y derivar con odroveido al Especialista
en Presupuesto la resentactor de  la informacidn *QOficio multipie *Oficio multiple con
2 Director(a; OPPS up P . P ne
relacionada con la sustentacion del presupuesto cel PEPP registrado proveido
de acuerdo a la Directiva correspondiente
*Oficio multiple con “Qf:cio multipl
3 Secretana OPPS Rec:bir, registra y entregar al especialista encargado © Hple co Qfcie multiole con
proveido derivago
Elaborar el proyecto de memorando multiple requinendo
4 Especialista en g‘lf'ormacwon a'!as Li?‘dédesl di\{F’rEPt’ pare: ’; su;(er\tacwor\ *Cficio multiple con ‘Proyecto de
Presupesio el presupuesto instiucional en formatos establecidos dervado memoranda multple
“Provecto de *Proyecto de
5 Secretana OPPS  |Recibir. registrar y entregar y o memorando mulhple
memorando muitiple
entregado
Recibir y revisar (Es conforme? “Proyecto de ‘Proyecto de
6 Directoria) OPPS |Si. Ir a ia acuvidad 7 memorando muitiple ' memorardo multipe
No. Devclver para su correccion Ir a la actvicac 4 enlregado , revisado
“Proyecto de “Memorando multiple
7 Direcler(a; OPPS  [Firmar memorando mutpe y disponer su distrbucion memoranas mulliple ' %rmam‘) o
IFrY
revrsado
“Memor il . Itipl
8 Secretaria OPPS Recibir registrar y distripuir emorando multiple Memoranae multisle
firmado distnbuido
*Memorando
Drrecter{a; ‘Memorande mullip'e *Sustentacion del
el Elaboracion del sustento gei Presupues’o de Iz Unidad
Unidaces PEPP ] suste P distriouido PresupLesto ge la
Unidad
. *Memuorarac
Memorargo .
. Sus'entazicn gei
Sustertacion del
13 Secretaria OPPS  [Recioir registrar y entregar Presupuesto de la
Presupuesto de la Lnidad
Unidad
entregados
“Memorando Memrirva;gz cor
‘Sustentac<n del . e
S.stentacior del
AR Directoria! CPPS Recior y gervar al espec.alista encargano Presupuesto de 1a )
Urdag Presupuesto Je lg
Uridad PEPP
entregadcs
registrados




Proyecta Especial Pichis - Palcazu
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[ Ne DESCRIPCION OE ACTIVIDADES Entrada Salida )
L Ejecutor Actividades
! “Memorando con *Memoranda cor |
proveido prove.do
, s orPS  |Recb . “Sustentacion de *Sustentacion del
12 ecretana ecroir, registrar y entregar Presupuesto de a Presupuesto e la
Unigad PEPP Uridad PEPP
registrados derivacos J
‘Memorando con . i
. Propuesta de ‘
Recibir. revisar. ccordinar  consoligar la informacion, y proveigo . H
‘ X ) e . Sustentacion del
13 Especial:sta en elaborar la Propuesta de Sustentacion del Presupuesto del Sustentacion der Presupuesto de! PEPP
‘ Presupues:o PEPP y el Proyecto de Oficio a OGPP - OPRES - MINAGRI Presupuesto de a .
l Unidad PEPP Proyecto de Oficoa
CPRES del MINAGRI
derivados
TP i i
" Propuesta de ropuesta de !
. Sustentacion de!
| Sustentacion del Presupuesto del PEPP
I
14 Secretaria OPPS  [Recibir y entregar P.rFt'ersouypeuC?;tged(e)I;iP: “Proyecte de Oficio a
OPRES cel MINAGR | OFRES a8l MINAGRI
entregados
* Propuesta de * Propuesta de
Recibir y revisar (Es conforme? Sustentacion del Susterlacion de
Presupuesto del PEPP P t 1 PEPP
15 Director{a; OPPS |Si. Ir a la actividad 1€ _PSJDU st (e)f E ‘resuoues o el PE
No. Devolver para su correccion Ir a la actividad 13 royecto de Oficio a Proyecto de Oficio a
: e OPRES del MINAGRI | OPRES del MINAGRI
entregados entregaccs
J
. p i
. rcpuestla de * Sustentacion del
Sustentacion del Presupuesto del PEPP
. Visar el proyecte de Oficio firmar el sustentc y disponer su| Presupuesto del PEPP | | Hou
16 Directeria; QPPS . ' *Proyecto de Ofcoa
i entrega y envio po” emal a OPRES del MINAGRI Proyecto de Oficio a OPRES de MINAGR!
1 OPRES del MINAGRI
! entregadas visaao
* Sustertacion del
" Sustemacion ael Presupuesto de: PEPP
Presupuesto del PEPP | “Proyecto de Oficio a
17 Secretana OPPS  [Recibir registrar y entregar ‘Proyecto de Oficioa | OPRES del MINAGRI
OPRES del MINAGRI visado
visado entregadcs y enviados
por e-mal
* Sustentacion del
Presupuesto del PEPP ¢ Sustentacion del
Orectoria *Proyecto de Oficio a | Presupuesto del PEPP
18 paeciorts: Rermision de documertacon al MINAGRI OPRES de' MINAGRI | *Oficia a OPRES cel
lecutvo(a) visado MINAGRI
entregados y enviados remiidos
por e-mail

Indicador del
procedimiento:

- Numero de observaciones y/o aportes a los resdltados del proceso

Registros:

- Reajustes de las metas fisicas realizadas por las Unidages
- Meaificaciones er las metas fis.cas ae :as activ dades ncluiaas en el SIAF

Elaborado por:

Revisado por el Director de ta unidad
organica:

Aprebado por ol Director Ejecutivo”
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Proyecto Especial Pichis - Palcazu

ANEXO §

FICHA DE PROCEDIMIENTO

Denominacidn:

Priorizacién a nivel especifica del gasto de la PCA asignada

Codigo: OPPS.03.03
Version: 1.0
. Priorizar a nivel de especificas de gasto la Programacién de Compromisos Anual (PCA) asignada, con el fin de
Objetivo: : . o
dar prioridad a 13 ejecucién de los gastos publicos
Alcance: Todas las Unidades del PEPP

Responsable del
procedimiento:

Especialista en Presupuesto

» Ley de Presupuesto Anual vigente

+ Decreto Legislalivo N° 1440 - Decreto Legislativo dei Sistema Nacional de Presupuesto Publico

+ Resolucion Ministerial N° 171-2015-MINAGRI -Directiva General N° 0001- 2015-MINAGRI-DM “Formulacion,

Base legal: aprobacion y actualizacién del Manual de Procedimientos de los Organos, Programasy Proyectos
Especiales del Ministerio de Agricultura y Riego”
+ Asignacion de la PCA por el Pliego.
N DE ACTIVIDADE
N°® - DESCRIPCIO . _D S Entrada Salida
Ejecutor Actividades
. Secretaria OPPS Recibir, registrar y poner en despacho a el/la Director(a) el|l *Oficio Muitiple con Oggih::‘mglzcon
ecrela " |Oficio del MINAGRI con la PCA asignada PCA asignada asignaca
registrade
Tomar conocimiento y derivar con proveido al Especiaiista
en Presupuesto para que comunique a las Unidades del *Oficio Multiple "Oficio Maltiple con
2 Drrector(a) OPPS PEPP la Programacion de Compromisos Anual (PCA) registrado proveido
asignada a nivel de especifica de gasta
3 Secretaria OPPS.  |Recibir, registrar y entregar al especialista encargado Oficio Mul!lple con Oficio Mulple con
proveido denvagdo
Especialista en Verificar en el MPP-SIAF la Programacion de Compromisos *Oficio Maltinle con rzzg:;;o d: sz‘
4 pecial Anual (PCA) asignada y priorizada a nivel de especificas de P p aniv &

Presupueslo

gasto

derivado

especifica de gasto-
ejecucion presupuestal

Especialista en

Elaborar el proyecto de memorandc multiple comunicando a
las Unidades del PEPP 1a Programacion de Compromisos

*Registro de PCA
priorizada a nivel de

*Proyecto de
memorando muitipie
*Registro de PCA

oy oy or )y )y )

5 Presupuesto Anual (PCA) asignada y pnionzada a nivel de especifica ae especifica de gasto- prigrizada a nivel de
gasto ejecucion presupuestal | especifica de gasto-
ejecucion presupuestal
P
“Proyecto de royecto d‘e
. memorando multiple
memorando miuiltiple .
“Registro de PCA Registro de PCA
6 Secretaria OPPS  |Recibir y entregar o ) priorizada a nivel de
priorizada a nivel de )
i especifica de gasto-
especifica de gasto- o
ejecucion presupuestal ejecucion presupuestal
derivados
"Proyecto de *Proyecto de
memarando miltiple memorando multiple
Recibir y revisar (Es conforme? *Registro de PCA “Registro de PCA
7 Director(a) OPPS  |Si. Ir a la actividad § priorizada a nivel de pricrizada a nivel de
No. Devolver para su correccion. Ir a ia actividad 5 especifica de gasto- especifica de gasto-
ejecucion presupuestal | ejecucion presupuestal
derivados revisados
*Proyecto de
memorando mulliple “Memorando multiple
“Registro de PCA "Registro de PCA
8 Director(a) OPPS  |Firmar memorando muluple y disponer su distribucion priorizada a nivel de priorizada a nive! de

especifica de gasto-
ejecucion presupuestat
revisados

especifica de gasto-
gjecuCION presupuestal
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Proyecto Especia. Pichis - Palcazy

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° - Entrada Salida
Ejecutor Actividades
*Memorando multiple M;:z:r:gem;gﬁ‘e
Recibir, registrar y distribur  memorando con la ‘Registro de PCA nongada a mvel de
9 Secretaria OPPS Programacion de Compromisos Anua! (PCA) priorizada a| priorizada a nivel de P X
) , ) especifica de gasto-
nivel de especifica de gasto especifica de gasto- T
ejecucion presupuestal | SECUCION presupuestal
! P P distribuidos
*Memaorando multiple “Memorando multiple
*Registro de PCA ‘Programacion de
10 Director(a) de la Tomar conocimiento de la PCA priorizada a nivel de| prionzada a nivel de Compromisos Anual

Unidad del PEPP

especifica de gasto

especifica de gasto-
ejecucion presupuestal
distribuidos

(PCA) priorizada a nivel
de especifica de gasto
recibida

Indicador del
procedimiento:

- Porcenlaje de la PCA modificada por prionzacién

Registros:

- Monto de ta PCA inicial
- Monto de ia PCA modrficada

Elaborado por:

Revisado por el Director de la unidad
organica:

Aprobado por et Director Ejecutivo:

1O D AGRICULTURA Y RIEGO
?;(Nolg*;IE%:‘?IO LSPECIAL PICHIS PALCAZU

N

aj
DIRECTOR EJECUTIVO

MINISTER(D Dl #ORIBULTURA ¥ RBGO
FPROYECTO eqrucp PICHID PALJAZU
A

.......

jares

Fecha;

Fecha:
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JE BRI
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———— ey

Nea

FICHA DE PROCEDIMIENTO

Denominacion:

Programacion Mensual Fisica - Financiera

Cdédigo: OPPS.03.04
Versién: 1.0
L Elaborar la programacion mensual Fisica - Financiera, teniendo en cuenta para su formulacion el cumplimiento
Objetivo: ) -
de las Metas Presupuestarias aprobadas en el Presupuesto Instituciona!
Alcance: Todas las Unidades del PEPP

Responsable del

Especialista en Presupuesto

+» Ley de Presupuesto Anual vigente.

» Resolucion Ministerial N° 171-2015-MINAGR! -Directiva General N° 0001- 2015-MINAGRI-DM “Formulacién,
aprobacién y actualizacion del Manual de Procedimientos de los Organos, Programasy Proyectos

Base legal: Especiales de! Ministerio de Agricultura y Riego™.
» Directivas para la Ejecucion Presupuestaria
» Expedientes Técnicos o Estudios Definitivos aprobados
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
N° - D - Entrada Salida
Ejecutor Actividades
*Oficio con proveido Oficio con proveido
DE adiuntando D.E.adjuntando
1 Secretaria OPPS Recibir, registrar y poner en despacho a el/ta Director(a). i . ! ) Resalucion Ministerial
Resolucion Ministerial
que aprueba el P1A
que aprueba el PIA
registrado
*Oficio con proveido
Tomar conocimiento y derivar con proveido al Especialista D.E. adjuntando “Oficio con proveid
2 Director(a) OPPS |en Presupuesto {a formulacion de la programacion mensual{ Resolucion Ministerial enggr Zdoo eido
de las melas presupuestarias que aprueba el PIA g
registrado
3 Secretaria OPPS.  [Recibir, registrar y entregar a! especialista encargado. Oficio con proveido Oficio con proveido
encargado entregado
- Elaborar el proyecto memorando multiple a las Unidades - .
L o *Of P
4 Especialista en PEPP requiriendo la programacion mepsual de las metas Oficio con proveido royecto d.e‘
Presupuesto ) entregado memarando multiple
presupuestarias.
*Proyecto de “Proyecto de
5 Secretaria OPPS Recibir y entregar Y B} memarando multiple
memorande multiple
registrado
Recibir y revisar. (Es conforme? “Proyecto de “Proyecto de
6 Director(a) OPPS [Si Irala actividad 7 memorando multiple memerando muliple
No. Devolver para su correccion. Ir a la actividad 4. registrada revisado
*Proyecto de *Memorando multipie
7 Director(a) OPPS  |Firmar memorando maltiple y disponer su distribucion memorando multiple firmado P
revisado
. . ) . *Memorando multiple *Memorando multiple
P
8 Secretaria OPPS  [Recibir, registrar y distribuir firmado distribuido
9 Director(a) Elaboracion de la Programacion mensual de las metas| *Memorando muitiple Pro rg/‘n?;::?c:in:(;nsual
Unidades PEPP presupuestarias de la Unidad distribuido 9 :
remitidos
*Memorando ‘Memorando
10 Secretaria OPPS  |Recibir. regisirar y entregar *Programacion mensual| *Programacion mensual
remitidos registrados
*Memorando “Memerando
11 Director(a) OPPS  |Recibir y denvar al especialista encargado "Programacién mensual| *Programacion mensual
registrados derivados
*Memorando "Memorando
12 Secretaria OPPS  |Recibir. registrar y entregar ‘Programacion mensuall *FProgramacion mensual
denvadas entregados
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ESCRIPCION DE ACTIVIDADES
N°® - DESC o Entrada Salida
Ejecutor Actividades
*Proyecto de
Especialista en Recibir. coordinar, analizar, revisar y compatibilizar con el *Memorando memorando multiple
13 :’fes sto presupuesto y consolidar el Reporte de la programacion| Programacion mensual| * Reporte consotidado
upue mensual de ias metas presupuestarias entregados de programacion
mensual

Indicador del
procedimiento:

- Numero de observaciones y/o apories a la programacion

Registros: - Programacion mens.al de |as metas presupuestaras ce la Unidad

Elaborade por:

Revisado por el Director de 1a unidad
orgénica:

Aprobado por el Director Ejecutivo:

4
&
4
z
3

3

L

KOYECTO ESPECIAL PICHIS PALCAZY

FISTERIO DE AGRICULTURA Y RIEGQ

. \

MINISTERIO AGH LTURA ¥ AIBGO
PROYECTO ESAECIALIPICHIS PALCAZU
b

.

........................... | PO
Ing. Guietemn Ronal Rocha Pajares

DIRECTOR EJECUTIVO

Fecha:
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ANEXO 5

FICHA DE PROCEDIMIENTO

Denominacion:

Certificacién de Crédito Presupuestario - CCP

Cadigo: OPPS.03.05
Version: 10
Garantizar que se cuenta con el crédito presupuestario disponible y tibre de afectacion, para comprometer un
gasto con cargo al presupuesto institucional autonizado para el afo fiscal respectivo, en funcion a la PCA.
Objetivo: previo cumplimiento de las disposiciones legales vigentes que regulen el objeto materia del compromiso
Alcance: Todas las Unidades del PEPP

Responsable del
procedimiento:

Especialista en Presupuesto

« Decreto Legislativo N° 1440 - Decreto Legisiativo de! Sistema Naciona! de Presupueslo Publico.

- Ley de Presupuesto Anual vigente.

» Resolucion Ministenial N° 171-2015-MINAGRI -Directiva General N° 0001- 2015-MINAGRI-DM "Formulacion,

Base legal: . ) . )
se leg aprobacién y actualizacion del Manual de Procedimientos de los Organos, Programas y Proyectos
Especiales del Ministerio de Agricultura y Riego”
» Directivas para la Ejecucion Presupuestaria
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
N° - Entrada Salida
Ejecutor Actividades
*Memorando Memorando

Secretaria de OPPS

Recibir, registrar y poner en conoccimiento a el/la Director(a)
la solicitud de Certificacion de Crédito Presupuestario - CCP

‘Documentacién
sustentatoria para la
CCP

“Documentacion
sustentatoria para la
cce
regisirados

Recibir, tomar conocimiento y dernvar con proveido al

‘Memorando
*Documentacion

*Memaorando
*Documentacion

2 Director{a) OFPS Especialista en Presupuesto sustentatoria para la sustentatoria para la
P ccp cCcP
registrados derivados
*Memorando *Memorando
*Documentacién *Documentacion
3 Secretaria de OPPS |Recibir, registrar y entregar al especialista en presupuesto suslentatoria para la sustentatoria para la
CCP cce
dernvados entregados
. *Memorando
Recibir y verificar la documentacion que sustenta la solicitud R . *Memorando
.. Documentacion R
Especialista en de CCP . Documentacion
4 ) . sustentatoria para la
Presupuesto Si Iralaactividad § ccp sustentatoria
No Devolver para su correccion verificada
entregados
Verificar en e modulo SIAF - Operaciones en Linea que 108 .
. . . Memorando
datos registrados en la Certificacion coincidan con la Memorando . .
R . . R Documentacion
Especiaiista en documentacion sustentatoria y la disponibilidad de Crédito Documentacion
5 o sustentatoria para ia
Presupuesto Presupuestario. ;Es conforme? sustentatoria
L : cce
Si. Ir a la actividad 6. verificada analizada
No. Devolver para correccidn o rechazar. Ir a la actividad 10.
‘Memorando
. *Documentacion “Certificacion de
Especialista en . . . .
<] Autorizar la Centificacion de Crédito Presupuestario sustentatonia para la | Crédito Presupuestano
Presupuesto ;
CCP autorizada
analizada
*Certificacion de *Certificacion de
Especialista en : . ) :
7 Imprimir y visar la Cenrtificacion de Crédito Presupuestarno Credito Presupuestario | Credito Presupuestario
Presupuesto .
auterizada visada
. . *Certificacion de “Cenrtificacion de
Recibir, registrar la Cenificacion de Credito Presupuestario .
8 Secretana de OPPS 9 P Credito Presupuestano | Crédito Presupuestario
con documentacion sustentatoria y entregar .
visada registrada
*Centificacion de *Certificacion de
Recibir y firmar la Certificacion de Credito Fresupuesliano; . -
g Director(a) OPPS Y p 4 Crédito Presupuestario | Credito Presupuestarnio

dispone su entrega a la Oficina de Administracién.

registrada

firmada
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Proyecto Especial Pichis - Palcazu

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N* - Entrada Salida
Ejecutor Actividades
*Certificacion de *Centificacion de
10 Secretaria de OPPS |Recibir, registrar y entregar a la Oficina de Administracion Crédito Presupuestario | Crédito Presupuestano

firmada

entregada

Indicador del
procedimiento:

- Porcentaje de Certificaciones Presupuestaies autonizadas de las solicitadas

Registros:

- Canudad ge Certficaciones de Crédilo Presupuestano solicitadas
- Cantidad de Cenrtificaciones de Crédilo Presupuestario autorizadas
- Cantidad ve Certificaciones de Crédilo Presupuestaro rechazadas

Elaborado por:

Rovisado por el Diractor do {a unidad
organica:

Aprobado por el Director Ejocutivo:

RGRICY
5 B 1783
o Lo Pie ’.

MIHISTERIO DE AGRICULTURA ¥ RIE GO
PHOYECTO LSPECIAL PICHIS PALCAZY

MINBTERIC
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-

by

ing. Quislem Ronai Rocha Pajares
BIRECTOR EJECUTIVO
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ANEXO 5

MUSTERID

PTYECTO ESPEC AL P
DPPS

Folio N°.

FICHA DE PROCEDIMIENTO

Denominacion:

Modificaciones Presupuestarias

Cadigo: OPPS.03.06

Version: 1.0

Objetivo: Atender las propuestas de modificacion presupuestaria presentadas por las areas usuarias del PEPP
Alcance: Todas las Unidades del PEPP

Responsable del
procedimiento:

Especialista en Presupuesto

- Decreto Legislativo N° 1440 - Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto Publico

+ Ley de Presupuesto Anual vigente

+ Resolucion Ministerial N® 171-2015-MINAGRI -Directiva General N° 0001- 2015-MINAGRI-DM "Formuiacion,

Base legal: aprobacién y aclualizacion del Manual de Procedimientos de los Organos, Programas y Proyeclos
Especiales del Ministerio de Agricultura y Riego”
+ Directivas para la Ejecucion Prasupuestaria
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
N°® . . Entrada Salida
Ejecutor Actividades
*Memorando Memorando

1 Secretana de OPPS

Recibir. registrar y poner en conocimiento la solicitud de

modificacion presupuestaria a elfla Director(a)

“Documentacion
sustentatoria

*Documentacidon
sustentatona
registrados

2 Oirector{a) OPPS

Recibir, tomar conocimiento y con las instruccicnes del caso

derivar con proveido al especialista en presupuesto

‘Memorando
*Documentacion
sustentatoria
registrados

*Memorando
“Documentacion
sustentatoria derivados

3 Secretaria de OPPS

Recibir. registrar y entregar al especialista en presupuesto.

*Memorando
*Documentacion
sustentatoria derivados

*Memorando
“Documentacion
sustentatoria
entregados

Especialista en

Recibir y evaluar la documentacion que sustenta
modificacion presupuestal (Es conforme?

la

‘Memorando
‘Documentacion

*Memorando
“Documentacion

4
Presupuesto Si.Irala aclividad 5 sustentatoria sustentatoria
No. Devolver para su correccion entregados evaluados
‘ - *Memorando ‘informe tecnico
) Registrar 'a nota de moalficacién presupuestal en el MPP- . ) . .
Especialista en R . . Oocumentacion Nota de modif-cacion
5 SIAF, elaborar el informe técnico y transmitir mediante el g
Presupuesto R . sustentatoria presupuestal visada
sistema MPP-SIAF al Pliego. _ ]
evaluados Proyecto de Oficio
. . *Informe técnico
informe técnico .
. . . Nota de modif.cacion
Especialista en Nota de modificacion
6 Entregar documentacion presupuestal visada

Presupuesto

presupuestal visada
*Proyecta de Oficio

“Proyecto de Oficio
eniregadcs

7 Secretaria de QPPS

Rectbir, elaborar el proyecto de Oficic y entregar

*Informe tecnico
“Nota de modificacion
presupuestal visada
*Proyecto de Oficic
antregados

*informe tecnico
*Nota de modificacion
presupuestal visada
*Proyecto de Oficio
enfregados

8 Director(a) OPPS

Visar 1a Nota de modificacion presupuestal y proyecto de

Oficio

*informe tecrico
“Nota de modificacion
presupuestal visada
‘Proyecto de Oficio
entregados

“informe técnica
“Nota de modificacion
presupuestal visada por
el especialisia y ellia
director(a)
*RProyeclo de Oficio
visadou
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DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
*Informe técnico *Informe técnico
*Nota de modificacion | *Nota de modificacion
presupuestal visada por|presupuestal visada por
9 Secretaria de OPPS |Recibir, registrar y entregar a Ia Direccion Ejecutiva. el especialista y ella el especialista y el/fa
director(a) director(a)
‘Proyecto de Oficio “Proyecto de Oficio
visado entregados
*Inf ecni
R ntorme tepmco . * Sustentacion de
Nota de modificacién .
meodificacion
Director( presupuestal visada por cesupuestal
10 rec _° a) Remision de documentacion al MINAGRI el especialista y elila R P P
Ejecutivo(a) X Oficio a OPRES del
director(a)
. MINAGRI
Proyecto de Oficio .
remitidos

entregados

Indicador dei
procedimiento:

- Porcentaje de Modificaciones Presupuestales autorizadas de (as soliciladas

Registros:

- Cantidad de Modificaciones Presupuestales solicitadas
- Cantidad de Modificaciones Presupuestales autonzadas
- Cantidad de Modificac.ones Presupueslales rechazadas

Elaborado por:

Revisado por el Director de la unidad
organica:

Aprobado por e) Director Ejecutivo:

Y

1O DE AGRICULTURA Y KIEGO
TE:‘iSESPECL-\L PICINS PALCAZU

[["3e
ROYE

s pUPUE ST ¢ SEJUINIENTD

v |
|
\

MINISTERIO D

damibuLtura ¥ mepo

PROYECTO EB ECIAL PICHIS PALCAZU

+ ol

........................ -

DR L N E SRR LIRS ICTYTTITTYY Py
ing Guielem Ronal Rocha Pajareb
DIRECTOR EJECUTIVO

Focha:




AGRIC(,
ot (@
SPECHL "ff"

A2
’J':A
VO B c %
g -
a
- [
AT LR
F T }
R
Ve s

o2y 2D D)) )) o))y dy )y )y

©
S

b
<

A

3
o

FROYg

-
m
(2]
o

-
-
=~
'S

2N .
£ rio - §
S uitura y Riego .
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ANEXO 5

FICHA DE PROCEDIMIENTO

Denominacion:

Elaboracién del Informe de Avance mensual fisico financiero de las metas presupuestarias

Cddigo: OPPS.03.07

Version: 1.0

Objetivo: Elaborar la informacion mensual sobre 1a ejecucion fisica y financiera de las metas presupuestarias, que
l : priorice el detalle mensual de la ejecucion fisica a nivel de metas y la ejecucion financiera

Alcance: Todas las Unidades del PEPP

Responsable del
procedimiento:

Especialista en Presupuesto

+ Decreto Legislativo N° 1440 - Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto Publico.

+ Ley de Presupuesto Anual vigente.

« Resolucién Ministerial N° 171-2015-MINAGRI -Directiva General N° 0001- 2015-MINAGRI-OM “Formulacion,

Base legal: aprobacion y actualizacion del Manual de Procedimientos de los Organos. Programas y Proyectos
Especiales del Ministerio de Agricultura y Riego”.
« Directivas para la Ejecucidn Presupuestaria
Ne DESCRIPCION DE ACTIVIDADES Entrada salida
Ejecutor Actividades
Derivar con proveido al especialista e! informe de avance
1 Directar(a) OPPS |mensual fisico financiero, de acuerdo a la Directivaj *Correo eleclronico “Correo electronico
correspondiente
- Elaborar proyecto de memorando multiple requiriendo a las .
Especialista en . f ) - . - Proyecto de
2 resupuesto areas usuarias el informe de avance mensual fisico Correo electronico memorando multiple
P pu financiero de avance mensual P
*Proyecto de “Proyecto de
3 Secretaria OPPS Recibir y entregar Y ) memorando multiple
memorando multiple
registrado
Recibir y revisar. ;Es conforme? *Proyecto de “Proyecto de
4 Director(a) OPPS  1Si. Irala actividad 5. memorando multiple memorando multiple
No. Devolver para su correccion. Ir a la actividad 2 registrado revisado
“Proyecto de
5 Director(a) OPPS  |Firmar memorando maltiple y disponer su distribucion memorando multiple *Memorando multiple
revisado
6 Secretaria OPPS  |Recibir, registrar y distribuir. *Memorando multiple M.em'orando
distribuido
*Memorando
“informe de avarnce
Director(a) Elaboracion del Informe de avance mensual fisico financiero| , mensual fisico
7 Memarando distribuido

Unidades PEPP

de las metas presupuestarias

financiero de las metas
presupuestarias de la
Unidad

*Memorando
‘Informe de avance
mensual fisico financiero

*Memorando
*Informe de avance
mensual fisico

B Secretaria OPPS  |Recibir, registrar y entregar financiero de las metas
de las metas ,
presupuestarias de la
presupuestarias de la
Unidad
Unidad
registrados
‘Memorando *Memorando
‘Informe de avance *Informe de avance
mensual fisico financiero mensual fisico
9 Director(a) OPPS  |Recibir y derivar al especialista encargado de las metas financiera de las metas

presupuestarias de la
Unidad
registrados

presupuestaras de la
Unidad
denvaacs
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de Agricultura y Rlego.

Proyecto Especial Pichis - Palcazu

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
*Memorando ‘Memorando
*informe de avance *Informe de avance
mensual fisico financiero mensual fisico
10 Secretaria OPPS Recibir, registrar y entregar de las metas financiero de las metas
presupuestarias de la | presupuestarias de la
Unidad Unidad
derivados entregados
*Memorando .
. Informe de avance
) . ) Informe de avance ;
Recibir. revisar. analizar, coordinar y elaborar e! informe . ) mensual fisico
. L ) mensuat fisico financierc )
Especialista en mensual de avance fisico financiero de metas financiero de las metas
1" ) de las metas
Presupuesto presupuestarias del PEPP y el proyecto de Oficio a ) presupuestarias de (a
presupuestarias de la
MINAGRI Unigad
Unidad . i
Proyecto de Oficio
entregados
. *informe de avance
Informe de avance S
; ) mensual fisice
mensual fisico financiero R
de las metas financierc de las metas
12 Secretaria OPPS Recibir y entregar presupuestarias de la
presupuestarias de la ;
Unidad
Unidad . .
. - Prayecto de Oficio
Proyecto de Oficio
entregados
*informe de avance *Informe de avance
mensual fisico financiero mensual fisico
Recibir y revisar. ,Es conforme? de las metas financiero de las metas
13 Director(a) OPPS |81, Ir a Ja actividad 14 presupuestarias de la | presupuestarias de la
No. Devolver para su correccion. Ir a |a actividad 11 Unidad Unidad
*Proyecto de Oficio *Proyecto de Oficio
entregados revisados
*Informe de avance “informe de avance
mensual fisico financiero mensual fisico
de las melas financiero de las metas
14 Director{a) OPPS  |Visar Oficio y disponer su entrega a la Direccion Ejecutiva presupuestanas de la presupuestarias de la
Unidad Unidad
“Proyeclo de Oficio *Proyecto de Oficio
revisados visado
*informe de avance *inferme de avance
mensual fisico financiero mensual fisico
de las metas financiero de las metas
15 Secretaria OPPS Recibir, registrar y entregar presupuestarias de la presupuestanas de la
Unidad Unidad
*Proyecto de Oficio ‘Proyecte de Oficio
visado enlregados
. ‘Informe de avance
Informe de avance .
) ) mensual fisico
mensual fisico financiero
financiero de las metas
D 1or{ de las melas resupuestarias de la
16 rec 0”“‘“ Remision de documentacion al MINAGR! presupuestaras de la P P
Ejecutivoia) Unidad Unidad
“Provecto de Oficio *Oficio a OPRES del
Y MINAGRI
entregados
remitidos
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N° DESCRIPCION DE ACTIVIDADES Entrada Sahaa
Ejecutor Aclividades
Indicador del - Numero de mejoras y/o apertes a la informazion det avance mensual fisico financiero de las metas

procedimiento:

presupuestarias

Registros:

- Informe de avance mensual fisico financiero de ias melas presupuestarias

Elaborado por:

Rovisado por el Director de la unidad
arganica:

Aprobado por ef Director Sjocutivo:
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ANEXO 5

FICHA DE PROCED!MIENTO

Denominacion:

Seguimiento y control de la ejecucidn presupuestal

Cédigo: OFPS.03.08

Version: 10

Objetivo: Efectuar el seguimiento y control de los creditos presupuestanos asignados al PEPP
Alcance: Todas las Unidades del PEPP

Responsabie del
procedimiento:

Especialista en Presupuesto

+ Decreto Legisiativo N* 1440 - Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto Publico.

+ Ley de Presupuesto Anual vigente

- Resolucion Ministerial N° 171-2015-MINAGRI -Directiva General N° 0001- 2015-MINAGRI-DM “Formulacion

B | I: -
ase lega aprobacion y acluahizacion del Manual de Procedimientos de los Organos, Programasy Proyeclos
Especiales del Ministerio de Agricultura y Riego”
« Directivas para la Ejecucion Presupuestaria
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
Elaborar el proyecto memorandc multipie a las Unidades
. PEPP responsables de la ejecucion de los créditos .
Especialista en ) ) Proyecto de
1 presupuestarios asignados para que elaboren el informe de
Presupuesto ; . memorando mulitiple
avance de ejecucion presupuestana y cronograma de
ejecucion fisica - financiera reprogramado
. “Proyecto de
. I .
2 Secretaria OPPS  |Recibir y entregar Proyecto de memorando mdlliple

memorando multiple

entregado

Recibir y revisar (Es conforme?

*Proyecto de

*Proyeclo de

3 Director(a) OPPS  |Si. Ir a la actividad 4 memuorando multiple memorando multipie
No. Devolver para su correccion. Ir a la actividad 1. entregado revisado
*Proyecto de
4 Director(a) OPPS Firmar memorando multiple y disponer su distribucion memorando multiple *Memorandc muitiple
revisado
. . . . *Memorando multiple
5 Secretaria OPPS  [Recibir, registrar y distribuir Memorando mattipie
distribuido
. : ) . “Memorande
Elaboracion del informe de avance de ejecucidn| | . . €
Director(a) : . Memorando multiple Informe de avance y
6 : presupuestaria y cronograma de ejecucion fisica- financiera
Unidades PEFPP distribuido cronograma ge
reprogramado i
ejecucion
*Memorando . Memarando
“informe de avance Informe de avance y
7 Secretaria OPPS  |Recibir, registrar y entregar Y cronograma de
cronograma de !
gjecuc:on
ejecucicn
entregados
“Memaorande “Memorando
“Informe de avance y ‘Informe de avance y !
g Director(a) OPPS Recibir y denvar al especialista encargado cronograma de cronograma de
ejecucion ej/ecucion
entregados dervados
‘Memorandc “Memorando
“Informe de avancey | ‘informe de avancey
9 Secretaria OPPS  |Recibir, registrar y entregar cronograma de cronograma de

ejecucion
derivados

gjecucion
entregados
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DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
*Memorando
‘Memorando *Informe de avance y
Especialista en Recibir revisar, analizar, consolidar la informacion y elaborar| *Informe de avance y cronograma de
10 P‘r)esu uesto el Informe de avance de ejecucidn presupuestaria y cronograma de ejecucion
P cronograma de ejecucion fisica - financiera reprogramado ejecucion entregados
entregados *Proyecto de Informe a
Direccion Ejecutiva
*Memorando “Informe de avance y
‘Informe de avance y cronograma de
cronopgrama de ejecucion
1 Secretaria OPPS  |Recibir y entregar ejecucion entregados
entregados ‘Proyecto de Informe a
*Proyecto de Informe a | Direccion Ejecutiva
Direccion Ejecutiva entregadcs
‘informe de avance y *informe de avance y
cronograma de cronograma de
Recibir y revisar. ;Es conforme? ejecucion ejecucion
12 Director(a) OPPS  [Si. Ir ala actividad 13. entregados entregados
No. Devolver para su correccion. Ir a la actividad 10 ‘Proyecto de Informe a [ *Proyecto de Informe a
Direccion Ejecutiva Direccion Ejecutiva
entregados revisados
‘Informe de avancey | ,
Informe de avance y
cronograma de
) . cronograma de
ejecucion elecucion
13 Director(a) OPPS  |Firmar Informe y disponer su entrega a Direccion Ejecutiva entregados en}tre ados
‘Proyecto de Informe a | | 9
K - . Informe a Direccion
Direccidn Ejecutiva Ejecutiva
revisados !
. “Informe de avance y
Informe de avance y
cronograma de
cronograma de . .
ejecucion ejecucion
14 Secretaria OPPS Recibir, registrar y entregar entregados
entregados .
. . Informe a Direccion
Informe a Direccion "
Ejecutiva
Ejecutiva
entregados

Indicador del
procedimiento:

- Porcentaje de Ejecucion Financiera y Fisica programada

Registros:

- Ejecucion de ingresc en la fase de Recaudago

- Ejecucion de gasto en las fases de Compromiso, Devengaao y Girado

Elaborado por:

Ravisado por el Director do fa unidad
organica:

Aprobado por el Director Ejecutivo:

MINISTERIOQ DE AGRICULTURA Y RIEGO
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ANEXO 5

FICHA DE PROCEDIMIENTO

Denominacién:

Conciliacién del Marco Legal y Ejecucién del Presupuesto

Cédigo: OPPS.03.09
Version: 1.0
Contrastar la informacion referida al Presupuesto Institucional de Apertura - PIA. Presupuesto [nstitucional
Objetivo: Modificade - PIM. con los dispositivos legales y/o administrativos que aprueban las modificaciones
J : presupuestarias en el nivel institucional y/o funcicnal programatico; asi como también, la comprobacion de la
homogeneidad de la ejecucion presupuestarna de ingresos y gastos durante el afno fiscal
Alcance: A la Oficina de Programacion. Presupuesto y Seguimiento, la Oficina de Administracion e Integrador Contable

Responsable del
procedimiento:

Especialista en Presupuesto

» Decreto Legislativo N° 1436 - Decreto Legislativo Marco de la Administracion Financiera del Sector Puplico
« Decreto Legislativo N° 1440 - Decreto Legislative del Sistema Nacional de Presupuesto FPublico
+ Decreto Legislativo N° 1438 - Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Contabilidad

Base legal: * Resolucién Ministerial N° 171-2015-MINAGRI -Directiva General N° 0001- 2015-MINAGRI-DM “Formulacion,
aprobacion y actualizacion del Manual de Procedimientos de los Organcs. Programas y Proyectos
Especiales del Ministeric de Agricultura y Riego”
+ Directiva para la Conciliacion del Marco Legal y Ejecucion del Presupuesto
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
N*® Entrada Salida
Ejecutor Actividades
1 Secretaria OPPS Recibir registrar y poner en despacho a ellla Director(a) *Oficio multiple Oﬂc@ multiple
registrado
Tomar conocimiento y derivar con proveido al Especialista . . . -
. Oficio multiple Oficio multiple con
2 Director(a) OPPS |en Presupuesto la conciliacion del marco legal y ejecucion .
registrado proveido
del presupuesto
Of - . .
3 Secretaria OPPS Recibir, registrar y entregar al especialista encargado Oficio m“'?'p'e con Oficio multiple
proveido entregado
Elaborar proyectc de memorando multiple a la Oficina de
4 Especialista en Administracion y Contabilidad requiriendo los repontes del “Oficio multiple ‘Proyecto de
Presupuesto marco de ejecucion y convocar una reunién de trabajo para entregado memoranda multiple
conciliacién del marco legal y ejecucion presupuestal
*Proyecto de ‘Proyecto ce
5 Secrelana CPPS  |Recibir y entregar Y - memaorando multiple
memorando multiple
entregade
Recibir y revisar. /Es conforme? “Proyacto de ‘Proyecto ce
6 Director{a) OPPS  |Si Irala actividad 7 memorando muliple memorando multiple
No. Devolver para su correccion Ir ata actividad 4 entregado revisado
*Proyecto de
7 Director(a) OPPS  |Firmar memorando multiple y disponer su distribucion memorando multiple *Memorando multiple
revisado
8 Secretana OPPRS Recibir. registrar y distribuir “Memorando muitipie | *Memorando distribuido
) . M
g Director(a} Elaboracién de Ics repontes del marco de ejecucién para la| “Memorando maltiple _i”r:::’;do
de OA conciliacion del marco legal y ejecucion presupuestal. distribuido
entregados
-
“Memorando A,EA':ZLZZGO
10 Secretaria OPPS Recibir. registrar y entregar *Anexos
registrados y
entregados
entregados
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Folio N°_.. . i
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DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
*Memorando
'Anexosd ‘Memorando
11 Director(a) OPPS  |Recibir y derivar al especialista encargado registrados *Anexos
g y regisiragdos y derivados
entregados
M
*Memorando _imngiaozdo
12 Secretaria OPPS  [Recibir, registrar y entregar *Anexos :
) registrados y
registrados y derivados
entregados
*Acta de Concihacion
) . *Memorando del Marco Legal y
. Recibir, conciliar y registrar 1a informacion en los formatos, . s
Especiaiista en Anexos Ejecucion del
13 generar en el SIAF el reporte del marco presupuestal; y
Presupuesto ) . registrados y Presupuesto
elaborar el Acta de conciliacion N
entregados Anexos
registrados
*Acta de Conciliacion | “Acta de Conciliacion
del Marco Legal y del Marco Legal y
, . Ejecucion del Ejecucion del
14 Secretaria OPPS Recibir y entregar Presupuesto Presupuesto
*Anexos *Anexos
registrados entregades
*Acta de Conciliacion “Acta de Conciliacion
del Marco Legal y del Marco Legal y
5 J i0 | {
15 Director(a) OPPS Tgmarv conocimiente y dispone su entrega a la Direccion Ejecucion de Ejecucion de
Ejecutiva Presypuesto Presupuesto
“Anexos *Anexos
entregados eniregados
“Acta de Conciliacion | “Acta de Conciliacion
del Marco Legal y del Marco Legaly
) , , Ejecucion de! Ejecucion del
16 Secretaria CPPS Recibe. registra y entrega Presupuesto Presupueslo
“Anexos "Anexos
1 entregados entregados

indicador del
procedimiento:

- Diferencias en la Concihacion

del Marco Legal y Ejecucion def Presupuesto

Registros:

- PIM y Ejecucion de Ingresos
- Ejecucion del Presupuesto
- Acta de concihiac:on y Anexas

Etlaborado por:

Rovisado por el Diroctor do la unidad

organica:

Aprobado por e] Director Ejecutivo;
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ANEXO §
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Folio N°.

FICHA DE PRQCEDIMIENTO

Denominacién

Evaluacion Presupuestaria Institucional

Cédigo: OPPS 03 10
Versidn: 1.0
Analizar de manera sistematica y continua el desempeno en la gestion del presupuesto y en el logro de
Objetivo: resultados pricritarios y objetivos estratégicos institucionales. con el proposito de contribuir a 13 calidad del
gasto publico
Alcance: Todas las Unidades del PEPP

Responsable del
procedimiento:

Especialista en Presupuesto

» Ley de Presupuesto Anual vigente

» Decreto Legislativo N° 1440 - Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto Publico
= Resolucion Ministerial N® 171-2015-MINAGR! -Directiva General N° 0001- 2015-MINAGRI-DM "Formulacion

Base legal: aprobacion vy actualizacion del Manual de Procedimientos de los Organos. Programas y Proyectos
Especiales dei Ministerio de Agricultura y Riego”
» Directiva para la Evaluacion Semestral y Anual de [os Presupuestos institucionales
« Directivas para la Ejecucién Presupuestaria
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES .
N°® Entrada Salida

Ejecutor

Actividades

Secretaria OPPS

Recibir. registrar y poner en despacho a el/la Director(a).

“Oficio multiple

*Oficio multiple
registrado

Director(a) OPPS

Tomar congcimiento y derivar con proveido al Especialista
en Presupuesto el proceso de evaluacion presupuestal

*Oficio multiple
registrado

*Oficie multiple con
proveido

Secretaria OPPS

Recibir, registrar y entregar al especialista encargado.

*Oficio multiple con
proveido

*Oficio multiple
enlregado

Especialista en
Presupuesto

LLenar ios formatos segun tipo de evaluacion (semestral o
anual) y regisirar 1as metas fisicas en el moduic SIAF-SP

“Oficio multiple
entregado

*Formatos y reporte de
registro y metas
‘Base de datos

Especialista en
Presupuesto

Elaborar el informe segun tipo de evaluacién (anual o
semestral) adjuntando los formatos y reportes para ser
derivado o remitido a la OPRES MINAGRI

*Formatos y reporte de
regisiro y metas
*Base de datos

Formatos y reporte de
registro y metas
“Informe de evaluacion

Especialista en
Presupuesto

Entregar documentacion

“Formatos y reporie de
registro y metas
*Informe de evaluacion

“Formatos y reporte ce
registra y metas
‘Informe de evaluacion
entregades

Secretana OPPS

Recibir y entregar

“Formatos y reporte de
registro y metas
‘Informe de evaluacion
entregados

“Formatos y reporte de
registro y metas
“informe de evaiuacion
entregados

Director(a) OPPS

Recibir y revisar (Es conforme?
Si. Iralaactividad 9
No. Devolver para su correccion. Ir a la actividad 5

‘Formatos y reporte de
registro y metas
“informe de evaluacion
entregados

*Formatos y reporte de
registro y metas
“Informe de evaluacion
revisados

Director(a) QPPS

Firmar Informe y disponer su entrega a Direccion Ejecutiva

*Formatos y reporte de
registro y metas
“Informe de evaluacion
revisados

*Formatos y reporte de
registro y metas
“tnforme de evaluacion
entregados

Secretaria QPPS

Recibir el informe y documentacion sustentatoria y elaborar
el proyecto de Oficio para ser remitide a la CPRES MINAGRI

*Formatos y reporte de
registro y metas
“Informe de evaluacion
entreqados

“Proyecto de Oficia
‘Formalos y reporte de
registro y metas
‘irforme de evaluacion
entregados
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DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N* Entraga Salida
Ejecuter Actividades
“Proyecto de Oficio *Proyecto de Oficro
“Formatos y reporte de | *Formatos y reporte de
11 Secretaria OPPS Entregar 1a documentacion a el/ia Director(a) registro y metas registro y metas
*Informe de evaluacion | "Informe de evaluacion
entregados entregados
. P
*Proyecto de Oficio royecto de Oficio
Visar el QOficio, los formatos y reportes de evaluacion "Formatos y reporte de 'Forma!:;sacig orte de
12 Director(a) OPPS delasra ?a Ie; Drlreccicon E eSu(K/a ° ’ registro y metas re istroy mitas
va ) *Informe de evaluacion gistro y
visadas
entregados . .
Informe de evaluacion
‘ fi
*Proyecto de Oficio Proyecto de Oficio
visado
visado Formatos y reporte de
. "Formatos y reporte de )
13 Secretaria OPPS Recwir. registrar y entregar registro y metas registro y metas
visadas
visadas R
. . Informe de evaluacion
Informe de evaluacion
entregados
-p ;
royegto de Oficio “Oficio
visado "Formatos y reporte de
Direct “Formatos y reporte de i |szroy mpet
14 wector(a) Remision de documentacion al MINAGRI €9 y as

Ejecutivo(a)

registro y metas
visadas
“Informe de evaluacion
entregados

visadas
“Informe de evaluacion
remilidos

Indicador del
procedimiento:

- Porcentaje de avance de la Ejecucion Presupues:al

Registros:

- Informacion financiera del Presupuesto Institucional de Apertura (PIA)
-informacion financ.era del Presupuesto insttucional Modificado (PIM)
- Avances de Me'as F sicas y F rancieras

Elaborado por:

Revisado por el Director de la unidad
organica:

Aprobado por el Director Ejecutivo:

2

q
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ANEXO 5

FICHA DE PROCEDIMIENTQ

Denominacién

Elaboracion de Informes sobre aspectos presupuestales

nracedimionta-

Cédigo: OPPS 03 11

Version: 1.0

Objetivo: Emitir opimién en matena presupuestaria
Alcance: Todas las Unidades del PEPP
[RESpoNsS3oie aeT

Especialista en Presupuesto

+ Decreto Legisiatve N' 1436 - Decreto Legislativo Marco de 'a Administracion Firanciera del Sector Publico
* Decreto Legislativo N* 1440 - Decreto Legislativo de! Sisterna Nacional de Presupuesto Publico
+ Resolucion Ministenal N° “71-2015-MINAGRI -Directiva General N* 0001- 207 5-MINAGRI-DM “Formulacion

Base legal: aprobacion y actualizacion del Manual de Procedimientos de los Organos. Programas y Proyeclos
Especiales del Mimisterio de Agricultura y Riego”
+ Directivas para la Ejecucion Presupuestana
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
N® Entrada Salida
Ejecutor Actividades
*Memorando de las “Memorando de las
P R i istrar nerend cho a elf/la Director{a PEPP
1 Secretaria de OPPS ecibir, registrar y pene espa el/la D {a) Unidades del PEPP Unidades del PE
registrado
Tomar conocimiento y derivar con proveido al Especialistal| *Memorando de las “Memorando de las
2 Director{a} OPPS |en Presupuesto el requenmiento de opinion técnica| Unidades del PEPP Unidades del PEPP
solicitado por las Unidades PEPP regrstrado con provedo
‘Memorando de las "Memorando de las
3 Secretana de OPPS |Recibir. registrar y entregar Unidades del PEPP Unigades del PEPP
caon proveigo entregado
Especialista en Recibir y evaluar. Esta correcta la informacion *Memorando de las ‘Memorando de las
4 specialista e Si Irala activigdad 5 Unidades del PEPP Unidades del PEPP
Presupuesto
No Coordinar y requerr mayer informacion entregado evaluago
£ iahsta en "Memorando de las “informe Técnico
5 specialista Elaborar Informe Técnico y proyecto de memorando Unidades del PEPP *Proyecto de
Presupuesto
evaluado memorando
R . “Informe Techico
Especialsta en informe Tecnico “Proyecto de
6 P ' Entregar documentacion *Proyecto de -
Presupueslo memorando
memorando
entregadcs
“Informe Técnico *Informe Tecnico
7 Secretaria de OPPS |Recibir y entregar “Proyecto de “Proyecto de
|
ec € Y g memorando memoranco
entregagdos entregados
“Informe Tecrico ‘informe Tecnico
Rec:bir y revisar (Es conforme? “Brovecto de “Provecto de
8 Director(a) OPPS  |Si. Ir ala actividac 7 yee yect
. memaorando mMemaorancc
No. Devolver para su correccién Ir ala actividad 5
entregados revisados
‘Informe Tecnico
g ’ Directarta; OFPPS  [Firmar memorande y disponer su entrega ‘Proyecto de Informe Tecrico
' rectaria) Ur : y asp ¢ memorango ‘Memorando

revisados

10 Secretana de OPPS

. . “informe Tecnico
Informe Técnico

Recibir regisirar y entregar . *Memorando
= Memorando
entregados
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ANEXO §
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Indicador del

procedimiento:

- Informes sobre aspectos presupuestales atendidos en el plazo estabiecido

Registros:

- Informes sobre aspecios presupuestaes recib:dos
- Informes sobre aspecios presupuestales ateng:dos

Elaborado por:

Rovisado por el Diroctor de l1a unidad
arganica:

Aprobado por al Director Ejocutivo
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ANEXO 6

FICHA DE PROCESOS

Codigo del
proceso:

OPPS 03

Denominacion:

Gestion Presupuestana

Regular el proceso presupuestario y sus relaciones con las Entidades de! Sector Publico, en el marco de la

Objetivo: Admiristracion Financiera del Estado
Se establecen los procedimientos para la administracion eficiente de los recursos presupuestales de la
Descripcion: institucion, a través de las fases de programacion. formulacion, aprobacion, ejecucion y evaluacion ademas ge!
control del gasto. con cnterios de eficiencia. eficacia y desempeno. y, relacionada con el sistema de planificacion
Alcance: Aplica a las Oficinas y Direcciones del Prayecto Especia’ Pichis Palcazu - PEPP
Proveedor Entrada Procedimientos Salida Cliente
+ DGPP - MEF + Oficio N Programacion y Formulacien del Presupuesia | Oficio * Alta Dreccion
* MINAGRI » Dispositivos Multianual * Memorandum |del PEPP
-Organos y * Memorandum « Informe + Organos y
Umdades del PEPP |+ Informe Sustentatorio Sustentacion def Proyecto de Presupuesto | 1€cnico Unidades del
institucional favorable PEPP
- Proyecto de « OGPP -
Priorizacion a nivel de Especifica de Gasto de |Dispositivos MINAGRI
la PCA asignada * DGPP - MEF

Programacian Mensual Fisica-Financiera

Certificacion del Crédito Presupuestano

Moadificaciones Presupuestanas

Elaboracion del Informe de avance mensual
fisico financiero de las Metas Presupuestarnas

Seguimiento y Control de la Ejecucion
Presupuestal
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DIAGRAMA DE FLUJO

Codigo QPPS 0307 Version = 1
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PROCEDIMIENTO: ELABORACION DEL INFORME DE AVANCE MENSUAL FISICO FINANCIERO DE LAS METAS PRESUPUESTARIAS

OFICINA DE PROGRAMACION, PRESUPUESTO Y SEGUIMIENTO UNIDADES DEL PEPP
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DIAGRAMA DE FLUJO

Codigo : OPPS 03.08

Version: 01

OFICINA DE PROGRAMACION, PRESUPUESTO Y SEGUIMIENTO

»

INC IO

- Y
1 Especialistaen
Presupuesto

Eiabora e proyecto de

memorando mulip-e alas <«

L sades del PEPP

v
2. Secretaria

Recibe y enirega

|
A\

3. Director (a)

Recibe y revsa
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A\
4 Director (a)
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v
5 Secretaria
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7. Secretaria

Recpe regisiray entrega «
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8. Director(a)
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9 Secretaria
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Codige OPPS.0308 Version 01 Pagina 2/2

PROCEDIMIENTO: SEGUIMIENTO ¥ CONTRGL DE LA EJECUCION PRESUPUESTAL

OF ICINA DE PROGRAMACION, PRE SUPUESTO Y SEGUIMIENTO UNIDADES DEL PEPP

R 4
11, Secretaria

Recbe y entreza

- Y
12. Director {a)
Recbe y rev sa A
- - - A
/R Director {a)
e A Devuelve para su
w> r correccion
S
v
13. Director (a}

Fima el Informe y dispone
su entrega a a Direcion
Eecutiva

A
14, Secretaria

Recbe regista y ertrena

FIN
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Codigo . DPPS.CI09 Version: 01

DIAGRAMA DE FLUJO

PROCEDIMIENTC CONCILIACION DEL MARCO LEGAL Y EJECUCION DEL PRESUPUESTO

OF ICINA DE PROGRAMACION, PRESUPUESTO Y SEGUIMIENTO

INICIO

v
1. Secretaria

Recine. registra y poneren
despacho a elila
directora(al

v
2. Dircctor {a)
Toma congoer.enty y
derva con proveido al
especansta la conciacin®
del marco legaly ejecucion
de presupuesis

N __Y _

3. Secretaria
Rechbe regisira y entmga
al especiaisia encargado

v
4. Especialistaen
Presupueste
Eiabora el proyecto de
merrorando multiale ala -«
Oficira de Admintstrac-ér

A4
5. Secretarla

fecbe y enirega
A
6. Director (a)

Recbe y revisa

/\ Directar (ai
A . ne Devieve vara su
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\ COTre L 20
B
v

7. Director (a)

Firma memarardo muiinle

v
B. Secretaria

Recibe, regisita v
oistibuy e

10 Secretaria

Reche regisira y onlrega
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OF [CINA DE PROGRAMACION. PRE SUPUESTO Y SEGUIMIENTO

ELABDRANT
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11. Director(a)

Recpe y cerva

v
12, Secretaria
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Presupuesto
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v
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Recbe y enirega

v
15 Director (a)
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v
16. Secretaria
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Codigo - OPPS.03.10 Version: 01

PROCEDIMIENTO EVALUACION PRESUPUESTARIA INSTITUCIONAL

OFICINA DE PROGRAMACION, PRE SUPUESTO Y SEGUIMIENTO

INICIC

v
1. Secretaria

Recbe regsstra y pone pn
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directoraiaj
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2. Director (a)
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3. Secretaria
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v
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v
5 Especialistaen
Presupuesto
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v
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7. Secretaria

Recbie y entrega

v
8. Director (a)
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PROCEDIMIENTO: EVALUACION PRESUPUESTARIA INSTITUCIONAL
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OFICINA DE PROGRAMACION, PRESUPUESTO Y SEGUIMIENTO

INICIO

Y o
1. Secretaria

Recibe reg:stra y pene en
despacho a elfia
drrectorala)

¥

2. Divecl;r (a)

Toma conocim ento y
dedva con proveido a
especralista ia e:aboracon
Qe la opriontecnica €1
aspeclos presupuestates

A
3. Secretaria

Recibe. regstra y entrega
al especiaista encargado

i

[ 4

4 Especlalistaen
Presupuesto

Recbe y evalia la
documentawnon

Presupucsto

~0

Cooniina remision e
mayor miomasyvin

_. __Y
5. Especialistaen
Presupueste. __
Eapora Iniorme y proy
de memaranao

Y _
6. Especialistaen
Presupuesto

Entrega documentacion

A ¢
7. Secretaria

Recbe y entrega

- .- Y
8. Director (a)

Recpe yrev su

Director {a)

Devuelve para s.
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Y _ . _
9. Director (a)
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Y
10. Director {a)

Fimra memorardo y
dispune su enirega
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PROCEDIMIENTO: ELABORACION DE INFORMES SOBRE ASPECTOS PRESUPUESTALES
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Proyecto Especial Pichis - Palcaza

ANEXO §

FICHA DE PROCEDIMIENTO

Denominacién:

Propuesta de Programacién Multianual de Inversiones

Codigo: OPRS.04 01

Versién; 1.0

Objetiva: Regullar y articular la fase de Programacion Multianual del Sisterma Nacional de Programacion Multianual y
Gestidn de Inversiones

Alcance:

Aplica a la OPPS y las Unidades de Linea del PEPP

Responsable del
rocedimiento:

Responsable de la Unidad Formuladora

* Decreto Legislative N° 1432, que modifica el Decreto Legislativo N° 1252,

+ Decreto Supremo N° 284-2018-EF. aprueban el Reglamento del Decreto Legislativo N° 1252, Decreto
Legislativo que crea el Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestion de Inversiones y deroga la Ley
N* 27293, Ley del Sistema Naciona! de Inversion Publica.

* Decreto Legislativo N° 1252, Ley de Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestion de Inversiones.

Base legal: * Resolucion Ministerial N° 035-2018-EF-15, aprueba la Directiva para Ia Programacién Multianual que regula y
articula la fase de Programacién Multianual del Sisterna Nacional de Programacion Multianuat y Gestion de
Inversiones y la Fase de Programacion del Sistema Nacional de Presupuesto
+ Resolucion Ministerial N° 171-2015-MINAGR! -Oirectiva General N° 0001- 2015-MINAGRI-DM "Formulacion
aprobacion y actualizacion del Manual de Procedimientos de los Organos, Programas y Proyectos
Especiales del Ministerio de Agricultura y Riego"
DESCRIPCION DE AGTIVIDADES
N°

Ejecutor

Entrad i
Actividades rada Salida

Secretaria QPPS

Recibir documento con las propuestas de ideas de

A | i
Proyectos de Inversion (PI) deas de P! recibidas

Derivar et documento con las propuestas de ideas de Pl a

2 i . Pl reci .
Secretaria OPPS ella Director(a) deas de Pl recibidas |« Ideas de P) dernvadas
) Dervar con proveido el documento al responsable de la )
r PP ‘| P . | g
3 Director{a) OPPS Unidad Formuladora (UF) deas de P| derivadas |+ |deas de P asignadas
. < P
4 Secretaria OPPS | Registrar el documento derivado a la UF + !deas de P asignadas r:;::r::as
* Ideas de PI o R
5 Secretaria OPPS Entregar el documento a la UF cas de deas de P|
registradas entregadas
¢ Ideas de PI o ibi
8 Secretaria OPPS-UF [Recibir y trasladar el documento al responsable de la UF deas d deas de P recib das-’
entregadas y trasladadas
ey . de P! o
7 Responsable de UF  |Recibir el documento deas de Pl recibicas * ldeas de Pirecibidas
RS y trasladadas
\5;* VR T2
~ N Asignar al especialista, segun corresponda para atender o
= VoBo =3 8 Responsable de UF 9 aresp a seg P ° * ideas de Pl recibidas | « deas de P recibidas
documento
Ing MGISES, a v : * Ideas de P|
" ‘;mvgcygot 9 Secretaria OPPS-UF [Registrar el documento derivado al especialista seleccionado| « Ideas de Pi recibidas R
Y ot registradas
“«, 5 ;
"Bagy s . . .| S Pl - Pi
3y somnl 10 Secretaria OPPS -UF |Entregar el documento al especialista seleccionado dga de deas ae
registradas entregadas
li la de PI < P
iR Especia 'f‘“a en Recibir y Prionizar 1as propuestas de ideas de Pl £as de deas de P
Estudios entregadas priorizagas
Remitir al responsable de la Unidad Fermuladora el informe
Especialista en ! esp gelau N ¢ ldeas de P1 « Ideas ge PI
12 de priorizacian de los Pl en idea para su evaluacion y .
Estudios priorizadas priorizadas y remitidas
registro
I =]] t f ?
Rgcmw y evaluar las (deas de (Esta conforme < Ideas de PI - Ideas de Pl
13 Responsable de UF [Si. Ira la actividad 14 }
| priorizadas y remitidas | pricrizadas y evaluadas
No. Fin ;
I
| ) Registrar las 1deas de Pl en el Formato que carresponda, del * ldeas de PI *+ Registro de ideas de
14 Responsavie de UF
Banco ¢e inversiones prierzadas y evaluadas P!
s er il
‘ Denvar al Especiahista en Estuaics encargado en la - Registro de Ideas de | - Registro dg locas de
15 Responsable de UF

consclidacion de infarmacion de la Programacion Muluanual

Pl
de Inversiones (PMI)

Pl derivadas

Especialista en
Estudios

+ Consolidado de |a

mformacion de 1deas de|

Consoldar la informacién de los Pl para el registre de fla PMy

- Registro de loeas de
de la Directiva aprobada con R M 035-2017

Pl dervadas

Bl reg stradas
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Proyecto Especia Picnis - Faleazu

HINSTERIC
PRTVECTTE

L

N®

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Ejecutor

Actividades

Entrada

Salida

Especialista en
Estudios

Derivar la informacion al responsable de UF para su revision
y conformidad

+ Consolidado de la
informacion de Ideas de
Pl registradas

+ Consolidade de la
informacion de |deas de
Pl registradas
* Proyecto de informe

Responsable de UF

Recibir y revisar la informacién de los Pl. ;Esta conforme?
Si. Ir a la actividad 19
No. Devolver para su correccion Ir a la actividad 15

« Consolidado de la
informacion de Ideas de
Pl registradas
* Proyecto de Informe

+ Consolidado de la
informacion de Ideas de
Pl registradas
+ Proyecto de Informe

Responsatle de UF

Emitir la conformidad de la informacién

* Consolidado de la
informacion de Ideas de
Pl registradas
+ Proyecto de Informe

+ Consohdado de la

informacion de Ideas de

Piregistradas y
canformes

« Informe firmado

20

Responsable de UF

Derivar a la Oficina de Programacion. Presupuesto y
Seguimiento (OPPS) para su remisiin al MINAGR)

+ Consolidado de la

informacién de ideas de

Pl registradas y
conformes

* Informe firmado

+ Consolidada de Ia
informacion de ldeas de
Pl registradas
* Informe firmado
derivados

21

Secretaria OPPS -UF

Recibir 1a informacion y la deriva a la OPPS

+ Consolidado de la
informacion de ldeas de
PiIregistradas
« Informe firmado
derivados

« Consolidado de la
informacién de ideas de
Pl registradas
+ Informe firmado
* Proyecto de Oficio
derivados

22

Secretaria OPPS - UF

Entregar a la secretara de OPPS para revision de el/la
Director(a)

+ Consolidado de la
informacion de ldeas de
Pi registradas
* Informe firmado
» Proyecto de Oficio
derivados

+ Consolidado de la
informacion de Ideas de
Pl registradas
* informe firmado
+ Proyecto de Oficio
entregadcs

23

Secretaria OPPS

Recibir y entregar la documentacion a elfla Director{a)

+ Consolidado de la

Pl registradas
+ Informe firmado
» Proyecto de Oficio
entregados

nformacion de ideas de|informacion de Ideas de

+ Consolidado de la

Pl registradas
* Informe firmado
+ Proyecto de Oficio
recibidos

24

Director{a) OPPS

Recibir y revisar la documentacion ¢Esta contorme?
Si. Ir ala actividad 25
No Devolver para su correccion Ir a la actividad 15

« Consclidado de la
informacion de Igeas dels
Pl registradas
¢ Informe firmado
+ Proyecto de Oficio
recibidos

+ Consolidado de ia
nformacion de ldeas de
Pl registradas
- Informe firmade
* Proyecto de Qficio
revisadgos

25

Director(a) OPPS

Visar el proyecto de oficio y disponer su entrega a la
Direccion Ejecutiva

+ Consonidado de la
informacion de Ideas de
Pl registradas
» Informe firmado
+ Proyecto de Cficio
revisados

nformacion de Ideas de

» Consolidado de Ia

Pl registradas
+ Informe firmado
+ Proyectc de Oficio
visago




Proyecto Especial Pichis - Palcazu

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
+ Consolidado de la + Consolidado de la
informacion de Ideas de|informacién de Ideas de
] - P | i
26 Secretaria OPPS  [Derivar y entregar a la Direccign Ejecutiva ! registradas P! registradas
+ Informe firmado * Informe firmado
* Proyecto de Oficio + Oficio visado
visado derivados y entregados
* Consolidado de fa + Consolidado de la
informacion de tdeas de|informacion de ideas de
Drector(a) » .. Pl registradas Pl registradas
: ; fi | )
et Ejecutivo(a} Remision de Informacion al MINAGR + informe firmado * Informe firmado
» Oficio visado + Oficio firmado y
entregados remitido at MINAGR!
Indlcad‘or.del Porcentaje de ideas de Pl registradas 7
procedimiento:

+ Consolidado de informacion de ideas de PI

Registros: + Consolidado de informacion de Ideas de P) priorizadas

2N I I N IS S I IS I I I I B I B B IS D B 2D D 2D D I D B

o 0 2 ) ) ) ) ) ) ) )

2 ) r J > ) )

’

* Caonsolidado de informacion de Ideas de Pi registradas

Elaboradao por:

Revisado por s! Director do |a unidad
organica:

Aprobado por el Director Ejocutiva:

LSTERID DE AGRICULTURA Y RIEGO
WIS BRI P e e s

1P
IF um\gAD FORM

MINISTERIO OE AGRICULTURA ¥ RIEC
PROYECTO ESPEGIAL PICHIS PALCAZ

HLRTADT LA Wk 2
BN, Prosuragsie suguimie:

A

] “
L MINISYemision

PROYECTO gsn
{

Lol

o Ing CGuielerh-Ronal Rocha Pajar
DIRECTOR EJECUTIVO

AGMITULTURA ¥ RIKOO
L PICHIS PALCAZU

Facha:
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FICHA DE PROCEDIMIENTO

Denominacion:

Elaboracion y evaluacion del Plan de Trabajo y Formulacién de los Términos de Referencia

Cédigo: OPPS.04.02

Version: 10

Objstivo: Contratar los servicios de per;onas naturales o juridicas. técnicos y/o profesionales multidisciplinarios que
asequren la calidad del servicio

Alcance: Aplica a la OPPS y las Unidades de Linea de! PEPP

Responsable del
rocedimiento:

Responsable de la Unidad Formuladora

Ley N° 27293, Ley del Sistema Nacional de (nversian Publica

« Decreto Legisiativo N 1432, que mod.fica el Decreto Legislativo N® 1252
« Decreto Supremo N° 284-2018-EF aprueban el Reglamento del Decreto Legistativo N° 1252, Decreto
Legislativo que crea e! Sistema Nacional de Programacion Multianual

y Gestién de Inversiones y deroga la

* Decreto Legisiativo N° 1252, Ley de Sisterna Nacional de Programacion Muitianual y Gestion de

Ejecutor

Actividades

Entrada

Base legal: Inversiones
* Resolucion Ministerial N® 171-2015-MINAGRI -Direcliva General N 0001- 2015-MINAGRI-DM
‘Fermulacion, aprobacion y actualizac.on del Manual de Procedimientos de los Qrganos. Programas y
Proyectos Especiales del Ministerio de Agricultura y Riego”
* Resalucion Directoral N 002 -2017-EF/63.01 "Directiva para la Formulacién y Evaluacion en el Marco del
Sisterma Nacional de Programacion Multianual y Gestion de Inversiones”
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
N°

Salida

Director(a) OPPS

Derivar con proveido la elaboracion de ia propuesta del Plan
de Trabajo (PT) ylos Términos de Referencia (TDR;

» Documen:o con

Si_Irala actividad 15
No. Devolver para su correccion Ir a la actividad 13

proveido
2 Secretaria OPPS Registrar el documento y derivar a la UF ’ Documeqto eon * Documento con
proveido derivado
-~ . m n .
3 Secretaria OPPS -UF |Recibir y entregar al responsable de la UF Docu ) ento co Documento con
derivado entregado
Emitir un memorando designando al especialista para que - Docurmento con - Memorang
4 Responsatle de UF |elabore la propuesta del Plan de Trabajo (PT)y los Términas entregado ﬂrmoardo °
de Referencia {TDR) g
5 Secretaria OPPS -UF Entregar el memorando al especialista selecoionado ' Mgmorando * Memorando
firmado entregado
5 Especialista en Recibir el memorando para que elabore la propuesta del PTy * Memorando « Memarana bid
Estudios los TDR entregado anda recitido
Especialista en Elaborar 1a propuesta del Plan de Trabajo (PT)y los Términos - Propuestade P7 y
7 M ’
Estudios de Referencia (TOR) emorando recibido TDR
a Especialista en Trasladar ia propuesta de' PT y los TDR para su evaluacon, * Propuesta de PTy | - Propuesta ge PT y
Estudios conformidad y aprobac.on TDR TDR trasladada
, Entregar Ia propuesta del PT y los TDR al responsable de ia + Propuestade PTy . - Propuesta de PT y
PPS -UF ) -
9 Secretaria OPPS U Unidad Formuladara (UF) TDR trasladada TDR entregada
Recibir y evaluar la propuesta del PT y los TOR (Esta
conforme? * Propuesta de PTy | - Propuesta de PT y
| /-
10 Respansable de U St ir a la actividad 11 TDR entregada TDR evaluada
No Devalver para su correccién It a la actividad 7
- Propuesta de PT - Informe de
11 Responsable de UF  |[Emitr un Informe de confarmidad del PT y visar los TDR P Y conformidad dgel PT
TDR evaluada
* TDR aprobados
« Informe de * Informe de
12 Responsable de UF  (Disponer (a elaboracion del requerimento correspondiente conformidad del PT | conformidad del PT
* TOR aprobados * TOR aprobados
= Informe de - Propuesta de
13 Secretarnia OPPS -UF |Elaborary entregar :a propuesta ce requenmiento conformidad del PT requerimento
, * TOR aorobados entreqada
Recibir y revisar ia propuesia de recuenmiento Esta
conformyev ’ ¢ * Propuesta de * Propuesta de
14 Responsable de UF

requenmientsc
entregada

requerimiento
revisada
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Proyecto Especial Pichis - Palcazy

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Entrada Salida
Ejecutor Actividades
* Propuesta de * Propuesta de
15 Responsable de UF |Visar y entregar el requerimiento a |a secretana requerimiento requerimiento
revisada visada
« Propuesta de * Propuesta de
16 Secretaria OPPS -UF {Recibir y denvar el requerimiento a la QPPS requerimiento requernmiento
visada derivada
* Propuesta de * Propuesta de
17 Secretaria OPPS  |Recibir y entregar a elfla Director(a) requerimiento requerimiento
derivada entregada
isar la propuesta de requerimiento . Esta
Recibir y revisar la propuesta de requ iento *» Propuesta de * Propuesta de
conforme?
18 Director(a) OPPS : : requernimiento requermiento
Si Ir a la actividad 19 entregada revisada
No. Devclver para su correccion. Ir a la aclividad 14 g
. . * Propuesta de .
Fi n r erivacion a la Oficina de 'R
19 Director(a) OPPS irmar reque}rlmie 10 y disponer su derivacion a la Oficina d requerimiento equenmlento
Administracion . firmado
revisada
) ibi i | {a Oficin ‘R mient . imi
20 Secretaria OPPS Recibir y derivar el requerimienta a la Oficina de equerimiento Requerimiento

Administracién para la Contratacion de Servicios.

firmado

derivado

Indicador del
procedimiento:

* Porcentaje de Planes de Trabajos aprobados
+ Porcentaje de Términos de Referencia aprobados

Registros:

+ Planes de Trabajos elaborados
+» Términos de Referencia elaborados

Elaborado por:

Revisado por el Director do la unidad

arganica:

Apraobado por ol Director Ejecutivo:

-OGPPS
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Proyec!s Especia P.eris - Falcazu

ANEXO 5

FICHA DE PROCEDI

MIENTO

Denominacion:

Formulacion, evaluacion y aprobacion de los Proyectos de Inversion

Cadigo: OPPFS 04 03

Version: 1a

Objetivo- Asegurar la viabihzacon de 10s estuaios dentro de los estandares de calidad o
Alcance: - Aplica ala OPPS y las Umidades ce Linea del PEPP

Respornisabie del
procedimiento:

Responsable de la Unigad Formuladora

Ley N* 27293, Ley del Sistema Nacicnal de Invers:on Publica

¢« Decreto Legislativo N' 1432 que modfica el Decretn Legislatvo N® 1252
- Decreto Supremo N 284-2018-EF  aprueban el Reglamento de! Decretn Legislativo N™ 1252 Decreto
Legistativo que crea el Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestion de inversiones y deroga la

* Decreto Legisiativo N* 1252 Ley de Sistema Nacional de Programacion Multanual y Gestion de

Ejecutor

Actividades

Base legal: Inversiones
* Resolucion Mnistenal N° 177-2015-MINAGRI -Directiva General N7 0001- 2015-MINAGR!-DM
"Formulacion. aprobacien y actualizacién del Manual de Procedimientos de los Orgaros Proegramas y
Proyectos Especiales del Ministerio de Agricultura y Riego’
* Resolucion Directoral N 002 -2017-EF/63 01 "Directiva para ia Formulacion y Evaluacion en el Marco de:
Sistema Nacional de PMGI"
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
N° Entrada

Salida

Secretana CPPS

Reciwiry regsstrar iars) Crdenies) de Servicio y entregar a
eifla Directoria)

| ' 1
{+ Ordenes de Servicio
entregadas

no

Direcioria, OPPRS

Tomar conco.m erto y denivar cen proverdo a a Ui

"+ Ordenes de Servicio
entregadas

+ Crdenes de Servicio
entregadas

« Ordenes ge Servicio

. OO . + Ordenes de Servicio
3 Secretana OPPS Registrar y oervar a la UF ' es ervicie
entregadas denvadas
. |Recibir lafs) Ordentes) de Servicio de los profesionales + Orderes de Servicic | » Order x Servict
4 Secretana DPPS - UF ) ‘ b ¢ 0 es de Servicio
‘comra!ados denvadas recibdas
[F o} S f | (@]
. ntregar lais) Orden(es) de Servicio de los profesionales « Ordenes de Servicio | * Ordenes micl
5 Secretana CPPS - UF 9 ! { P de ue Servicio
contratados al responsable de la UF recibigas ertregadas
+ Ordenes de Servicio | « Ordenes de Servi
6 Responsable de UF  [Recioir lais) Order(es) ge Servicio 5 de F servico
entregadas recioidas
Emitic un Informe comunicando a la QPPS sobre 1a ‘
7 + Ordenes de Servicio ) )
7 Responsable de JF centratacion de ‘os profesionales y el respensable que recibidas « Informe firmuado
i formuiara ai Estuaio
g ! Responsatle de UF  |Disponer su trasiado a fa OPPRS «tnforme firmado + Informe firmado
t
Recibir y entrega a la secretana de OPPS cara conocimento
9 Secretaria OPPS  UF ) + Informe firmado » Informe enireg
‘ de ella Director(a) ' orime entregado
- Registrar y entregar a documenlacior a elila Director ajae
170 Secretary CRPS | 7 EF y K ' « Informe entregado cntorme registiade
OPPS =
i1 Director{a) TiRPES Temar conocimiento de la contratacicn de los profesionaes « Informe regrstrado +Informe recin.do
- IR Disponer la designacion de! responsable de 1a formulacion cirforma recibigo con
12 Director(a) OPPS F i = i « Informe recizida ¢
oel Estudio prove.go
. «.nforme reciido con |- Informe con praveas
13 Secretana OPPS  IReg strar y derval ala UF or proveian
proveido denvddo
H 1
. v - = [+ aferme con sraveide| s infurme cor proverd
14 secretana OFES JF (Recibr y denvar la gocumentacion al respansabie de la JF veiee g T provedo
acrivago rec.hado

en conocimento a elila Direcloria)

esignar al respersable ¢e a formuacion del Estudio y none

»'rforme con proveido
recibido

« Dooumento
ae81gnandn al

respensasle del ’
Fstutdio
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Proyect. Tsuez a Peras - Paicaz.

y digital. a \a Unigaa Eeculora

del Estudio con
proveigo

Folio H "
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
N° - Entrada Salida
Ejecutar Actividades
» Documento
Comunicar fa designacion del responsadle del Estudio designando al + Documento
16 | Secretana OPPS - UF J P : y g
jespecialistas que apoyaran en su formulacidn responsable del comunicaco
l Estudio
-spectalista en * Documento
17 Espec Recibir el documentc de su designacion « Documento recitido
. Estudios comunicado
I : N
st r rdinar con los profesionales que apoyan la formutacion
18 Especaisia e Coord ° ' ‘ 4 : + Documento recibido | + Dacumerto recibido
Estudics del Estudio
E ialista er cibir y consohdar Ios productos de los especialistas gue + Productos de Estudio
19 speciaista ¢ Recioir y P P g * Documente recibido
Estudios apeyaron en la formulacior del Estudio formulado recibidos
) — * Productos de Estudio]
Especialista en + Productos de Estudio ;
20 Elaborar el informe gel Estudio fermulado formulado recitudos
Estudics formuwado recitidos
¢« Informe firmado
_ + Proguctus de Estugie|- Preducios de Esiud
, tspecialsta en 'En’.(egar e Informe agiuntnndo ¢l £siL0ic a a secretana ge Y i e
|21 _ ) ~ formulado recitidos formulade recioidos
Estudios la CPPS-UF
< Informe firmado = Informe firmado
+ Productos de Estudio .
. . + Documentacior
22 Secretaria CPPS - UF |Recibir y denvar ‘a gocumentacion al responsable de la UF formulago recibidos
entregada
« Informe firmadog
« Documentac.an - Documentaripr |
23 Resporsatie de UF [Rec b los dacumentos del Estug:o formulagc |
entregada recibda J
| - ) + Documentacion
24 Responsable de UF  |Registrar el Estudio en el Banco de inversiones - recibida + Estudio registrado 1
Evaluar o contratar para su evaluacicn de ser e! caso. a un -
28 Responsable de UF - P + Estudio registrado * Estuaio registrado
tercero el =studio recividoe = |
+ Estudio registrado
25 Resporsable de JF |Declarar la viabilidad en el Banco de Inversiones Y » Viabilidad GeclaradaT
+ Estudio evaluado |
+ Informe de V:abiidad
27 Responsable ¢e UF  Elaporar ur Informe de ia viabihoad del Estudic » Viabidad declarada del Es r" ° T
Estumic
, ) _ |Entregar el informe de viabihdad para el lraslade ata Undad |- Informe de Viabiidad | - Informe de Viabiidad
28 Responsatle de UF
Ejecutora de' Estudia det Estudic entregado
. Reciir y entregar a 'a sevrelana de OPPS para +informe de Viabihdag| - informe Viabihi
29 | Secretana OPRS - UF vy g o0 - p d rme de Viabiidad
conocimentc de el'a Director(a; de! Estudio entregado | del Estudio recibido
- . . « Informe ir « Informe \ |
30 Secretana OPPS Recibir y entregar Iz documentacion a elfla Director{a) o de Viabiidad orme ge Viabiidag
= del Fstudio recbido de Estudin resbide
s Informe de Viaoiidag
} Recibir. tomar conocimiento y cisporer su traslado de 'a - Informe de \Viabiidad orme e Viaoidac
31 Cirector(ia, OPPS . gel Fstudic con
documentacior a la Uridad Ejecutora para su ejecucion dei Estudio recibido |
proveige 4
b
Dervary entregar el Estudio ge Premnversior viatle en fsico| nforme de Viabilidad
. P jar el =540 ge ! s viatie 'SiC
3z Secretaria OFPS y § N

+ E£5Wa o entregado

procedimiento:

ndicador del

« Porcentaje de estudios formulados con viabil dad declarada

A

|

» Estudios formulados

Registros: -
t 9 » Estudio con viabndad declarada
s | Di do | .
Elaborado por Rovisado por ol Diroctor do 1a unidad Aprobado por ol Director Ejecutivo
organica -
N
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1 Proyecto Especial Prehis - Paicazu

ANEXO §

FICHA DE PROCEDIMIENTO

Denominacion:

Aprobacién de las Inversiones de las IDARR

Codigo: OPPS.04.04

Version: 1.0

Objetivo: Evaluar: registrar y vuapmzar las Inversiones de Optimizacion. de Ampliacion marginal de Reposicion y de
Rehabilitacitn (IOARR]) para su pase a la fase de inversion

Alcance: Aplica a la OPPS y las Unidades de Linea del PEPP

Responsabie del
procedimiento:

Responsabie de la Unidad Formuladora

*Decreto Legislativo N* 1432, que modifica el Decreto Legislativo N® 1252
- Decreto Supremo N* 284-2018-EF. aprueban el Reglamento del Decreto Legislativo N* 1252, Decretc
Legislativo que crea el Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestion de inversiones y deroga la
Ley N® 27293 Ley del Sistema Nacional de Inversion Pablica

» Decreto Legisialivo N° 1252 Ley de Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestion de

Base legal: Inversiones
* Resalucion Ministenal N® 171-2015-MINAGRI -Directiva General N” 0001- 2015-MINAGRI-DM
“Formulacion. aprobacion y actualizacion de! Manual de Procedimientos de los Organos. Programas y
Proyectos Especiales ael Minisleric de Agricultura y Riego”
* Resolucion Directoral N° 002 -2017-EF/63 01 "Oirectiva para la Formulacion y Evaluacion en el Marco del
Sisterma Nacional de PMG!"
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
N° Entrada Salida
Ejecutor Actividades
) Recibir y trasiadar la propuesta de I0ARR para
1 .
Secretaria OPPS conocimiento de elia Director(a) Propuesta de IOARR
R i L | . j
2 Ditector(a) OPPS ecibir y derivar con proveido la propgesla de IOARR a - Propuesta de IOARR Propuesl‘a de IOARR
responsable de la UF para su evaluacion derivada
3 Secretaria OPPS Entregar la propuesta de IOARR a la secretaria de la UF ) Propuestra ge [OARR |« Propuesta de IDARR
denvada entregada
iy tre IOA I 1 . 2 . -
4 Secrelana OFPS . UF Recibir y trasfadar la propuesta de IOARR al responsab.e de |+ Propuesta de IOARR Propuesta de IDARR
la UF entregada recibida
. P P
5 Responsable de UF  [Recibir la propuesta de IOARR para su evaluacisn ropuesta de IOARR ropuesla de IDARR
recibida recibida )
i | ial . . '
6 Responsable de UF Asignar al especialista, segun corresponda, para alender Propuesta de IOARR |+ Propuesta de (DARR
expediente recibda asignada
i ri ' | . . 3
7 Secretana OPPS.UF Recibir y derivar el expedien’e derivado al especialista Propuesta de !0OARR Propuestra de [OARR
seleccionado asignada derivada
. p . + i
8 Secretana OPPS -UF |Entregar el expediente al especialista en Estudios ropuesta de IOARR |« Propuesta de iIOARR
derivada entregada

Especialista en

Recibir y evaluar la propuesta de IOARR ¢ Esta conforme?

- Propuesta de iIOARR

+ Propuesta de ICARR

9 Estudios Si.ir a la actividad 10 entreqada luada
No. Cocrdinar con la UE! para su correccidn g evaluada
16 Especialista en Elaborar e! Informe y trasladar a! responsable de la UF para |- Propuesta de IOARR Informe 1 g
. me
e Estudios su aprobacion u observacién evaluada ¢ firmado
Recibir y revisar el informe de las ICARR ;Esta conforme?
11 Responsable de UF |S1 Ir a Ia actividac 12 * Informe firmado *Informe revisado
No. Devolver para su correccidn Ir a la actividad 10
+ informe firmano
X Aprobar y registrar las ICARR en el Formalo que
12 Responsabie ge UF « Informe rew: « Propuesta apr ¢
P v cerresponda, del Banco de Inversiones € rev:sado fopuesia apravada
y reqistrada
+ Inf "
* Informe firmaco p niorme {,' asod
3 Responsavle do U7 |Entregar a 1a secretans para que traslade a la OPPS - Propuesta aprobada 'OD“eS'ath'O ada
r rac
y registrada y registraca
entregados
« Informe firmado + Informe firmado
b riregar a la secretaria ge 2PPS par < Pr 3 ja|-P
14 Secretana OFPS - UF Recibiry e Qgar a ae S para opuesta aprobada ropuesta aprobada

conacimiento de el'ia Directonia,

y registrada
entregados

y registrada
entregados
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DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
N° . Entrada Salida
Ejecutor Actividades
* Informe firmado * Informe firmado
15 Secretana QPPS Recibir y entregar la documentacion a elfia Director(a) » Propuesta aprobada | - Propuesta aprobaca
y registrada y registrada
ent-egados entregados
* Informe firmado + Informe firmado
Recibir, tomar conocimiento y disponer el traslado de Ia * Propuesta aprobada | * Propuesta aprobada
: PP
16 Drrectorta) OPPS documentacion a la Unidad Ejecutora de Inversiones y registrada y registrada
entregadaos entregados
rtome fimago |, erme bnade
i | IOARR .
17 Secretaria OPPS Derivar y entregar la propuesta de (O aprobada, en Propuesta aprobada

fisico y digital. a la Unidad Ejecutora de Inversiones

y registrada
entregados

y registrada
derivados y
entregados

Indicador del
procedimientao:

+ Porcentaje de Propuestas de IOARR aprobadas

Registros:

» Propuestas de IOARR recibidas
- Propuestas de IDARR aprobadas

Elaborado por:

Revisado por el Diroctor do la unidad
organica:

Aprobado por ol Director Ejecutivo-
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- Proyecto Especial Pichis - Palcazu
el ‘fﬁf?\?‘.‘?fﬁﬁ:?l‘*\ifﬂ = E
ANEXO 5
w FICHA DE PROCEDIMIENTO

Denominacion:

Evaluacion y aprobacion de Informes de Consistencias

Codigo: OPPS 04 05

Version: 10

Objetivo: Evaluar la consistencia entre el expediente y el estudio de preinversion
Alcance: Aplica a la OPPSy las Unicades de Linea del PEPP

Responsable del
procedimiento:

Responsable de la Unidaad Formuladara

N” 27293, Ley del Sistema Nacionai de Inversion Publica

» Decreto Legislativo N 1432, que modifica el Decrelo Legislativg N® 1252,
+ Decreto Supremo N 284-2018-EF . aprueban el Reglamento del Decreto Legislativo N* 12562, Decreto
Legislativo que crea el Sistema Nacional de Programaciar Multianual y Gestion de Inversiones y deroga la Ley

+ Decreto Legislativo N* 1252, Ley de Sistema Nacional de Programacion Multianua! y Gestian de Inversiones

Baso legal: » Resolucion Ministerial N°® 171-2015-MINAGRI -Directiva Generat N* 0001- 2015-MINAGRI-DM “Formulacion
aprobacion y actuahizacion del Manual de Procedimientos de los Organos Programas y Proyectos
Especiales del Ministerio de Agricultura y Riego”
* Resolucién Directoral N° 005 -2017-EF/63 01 "Directiva para la Ejecucion de Inversiones Publicas en el
Marco del Sistema Nacional de PMGI”
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
N° . . Entrada Salida
Ejecutor Actividades
i ladar e! Ex nte Técnico para evaluar s « inform
1 Secrelaria OPPS Recibir y traslada: pedie cnico p v u forme de
consistencia Consistencia
s Director(a) OPPS Recibir y derivar con proveido el Expediente Técnico para « Informe de * Informe de
evaluar su consistencia al responsable de la UF Consistencia Consistencia dernvado
3 Secretana OPPS Registrar y entregar el Expediente Técnico para evaluar su ‘- Informe de + informe de
consistencia a la secretaria de la UF Consistenc:a denvado | Consistencia entregado
4 Secretaria OPPS  UF Recibir y trasladar el Expediente Tecnico para evaiuar su + Informe de « Informe de

consistenc:a al responsable de ia UF

Consistencia entregado

Consistencia entregado

Responsable de UF

Recibir el Expediente Tecnico para evaluar su cons:stencia

+ Informe de
Consistencia entregado

+ Informe de
Consistencia recibide

Responsable de UF

Asignar al especialista, segun corresponda, para atender
expediente

- Informe de
Consistencia recibide

+ Informe de
Consistencia asignado

Secretana OFPPS -UF

Recibir y denvar el expediente tecnico al especialista en
£studios

« Informe de
Consistencia asignado

+ Informe de
Ceonsistencia dervado

Secretaria OPRS -UF

Entregar el expediente técnico al especiaiista en Estudios

- Informe de
Consistencia derivada

* Informe de
Consistencia entregado

Especralista en
Estudios

Recibir y evaluar la consistencia del Expediente Técnico vs
Perfil Viable (Es consistente?

Si. Ir ala actividac 10

No. Cocidinar conla UE! para su correccion

+ Expediente de
Censistencia entregado

« Expediente de
Consistenc:a evaluado

10

Especialista en
Estudios

Elaberar el Informe y io tras.ada al responsatle de la UF
para su apropaciér

« Expeuiente ae
Consistencia evaluado

* Expedente ge
Cornsistencia evaluadc
+ Informe de evaluacion

Responsable de LiF

Recbir y revisar el informe de corsistencia (Esta
cenforme?

St Ir ala actividad 12

No Devolver para su correccion Ir 3 la achvidad 10

+ Expegiente ge
Caonsistencia evaluade
- Informe de evaluacion

+ informe de evaluacion

|
* Expewiente ue
Consistercia evaluado

revisados
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Proyecta Especial Pichus - Palcazu

F ol

TOPRSECIL OV AL T

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Ejecutor

Actividades

Entrada

Salida

Responsable de UF

Registrar 1a Consistencia en el Banco de Inversiones

+ Expediente de
Consistencia evaluado
' Informe de evaluacion

revisados

+ Expediente de
Consistencia evaluado
* Informe de evaluacion

revisado

+» Consistencia

registrada

Responsable de UF

Imprimir y firmar e! registro efectuado en el Banco ge
Inversiones

+ Expediente de
Consistencia evaluado
* Informe de evaluacién
revisado
» Consistencia
registrada

* Registro de
Consistencia firmado

14

Responsable de UF

Entregar a la secretaria para que traslade a la OPPS

* Registro de
Consistencia firmado

+ Registro de
Consistencia entregado

Secretaria OPPS - UF

Recibir y denvar ala OPPS para conocimiento de el/la
Director(a)

* Registro de
Consistencia entregado

* Registro de
Consistencia derivado

Secretaria OPFS - UF

Entregar a la secretaria de OPPS para conocimiento de el/la
Director(a)

» Registro de
Consistencia derivado

* Registro de
Consistencia entregado

17

Secretaria CPPS

Recibir y entregar la documentacion a elfla Director(a)

* Registro de
Consistencia entregado

* Registro de
Consistencia recibida

Director(a) OPPS

Recibir tomar conocimiento y disponer su traslado de la
aocumentacion a la Unidad Ejecutora para su framite
respectivo

+ Registro de
Consistencia recibida

* Registro de
Consistencia recivida y
cun proveido

Secretana OPPS

Derivar y entregar la documentacion . en fisico y digital, a la
Unidac Ejeculora de Inversiones

+ Registro de
Consistencia recibida y

+ Registro de
Consistencia oerivada y
entregada

Indicador del
procedimiento:

- Porcentaje de Infermes de Consistencia aprobados

con proveido

Registros:

+ Informes de Corsistencia evaluados

* Informes de Consistencia aprobados

|

Elaborado por:

Revisado por ol Diroctor do la unidad
organica

Aprobado por al Director Ejecutivo:

PEPP . I G P

16332

MRS TERIC DE »‘«GP.)CULTLSJRA Y RIEGO
B E

B EHAVEZ BUISPE

[ g, Ram
Sk emiSan FORMULADCRA : CRTACE R4

MR IS TERID DE AGRICULTURA Y RIEGO

b
4

IUPURSIG § seQuIT BNt

:
MINISTERIO QE AG CHIS

YECTO EGFECHAL P

PROVECTO ESPECIAL FICHIS PALCAZ (Y rROYE
AR A4

4

IngOuuPle;}rRm ....... Ei"l»i&:.ﬁ;.baqares
DIRECTOR EJECUTIVO

\
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co

PALCAL

Focha:

Focha:
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Froyecte Esvecial Picnis - Palcazu

ANEXO 5

FICHA DE PROCEDIMIENTO

Denominacion

Evaluacion y registro de las modificaciones en la Etapa de Ejecucion

Codigo: OPPS 04 08

Version: 10

Objetivo: Evaluar el sustento ‘ecnice de las modificaciones del estugio de nversion y Su posterior registre
Alcance: Aplica a tla OPPS y las Unidades de Linea del PEPP

Responsable del
procedimiento:

Responsable de la Umidad Farmuladora

Base leg

EIN

N 27293. Ley del Sistema Nacional de Inversidn Publica

aprobacion y actualizacion
Especiates del Min:stenc de Agricultura y Riego”
+ Resolucion Directoral N° 005 -2017-EF/83 0
Marco del Sistema Nacional de PMGI!

+ Decreto Legisiativo N' 1432 que modifica el Decreto Legisiativo N® 1252
+ Decreto Supremo N' 284-2018-EF aprueban el Reglamento del Decreto Legisiative N° 1252 Decreto
Legisiativo que crea el Sistema Nacional de Programacion Mutianual y Gestion de Inversiones y deroga la Ley

* Decreto Legislativo N* 1252 Ley de Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestion de Inversiones
- Resolucion Ministenial N° 171-2015-MINAGRI -Directiva General N* 0001- 2015-MINAGRI-DM ‘Formu'acion
del Manual de Procedimientos de los Organos

Programas y Proyectos

"Owectiva para la Ejecucior ge 'nversiones Putlicas er el

D)D) D)) )IdIdd )y

’ DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
N° . _ Entrada Salida
Ejecutor Actividades
N Recibir y traslacar las Modificaciones en la Fase de » Modificacion
1 Secretaria OPPS ) v o ones
Ejecucion recibidas
! Recibir y gerivar con proveido Ias Modificaciones en la Fase + Modficaciones T Modiicacion
5 Director(a) OPPS y E np a icaciones
de Ejecucion al responsable de 1a UF recipbidas derivadas
s Registrar y entregar las Modificacicnes er la Fase de » Modificaciones » Modificaciones
3 Secretaria CHPS ¢ Y g ! crones
Ejecucion a la secretaria de la UF derivadas entregadas
— (Recibir y entregar las Modficaciores en la Fase ge * Modificaciones » Modficacion
4 Secretana OPPS - UF Y g ones
Ejecucion al respansable de la UF entregadas entregadas
* Modificaciones « Modificacione
5 Responsable ae UF  |Recibir las Moaificationes en 1a Fase de Ejecucion s
entregadas recibidas
= Modificacione *« Modifi
6 Responsable de LF  |Asignar al especialista segun corresponda para atender exp s M d, caciones
recibigdas asignadas
B - IRecitur y gerivar les Modificaciones en ia Fase de £ jecucion « Moaificaciones * Modificac:one
7 Secretaria QPPS UF y \ : ciones
al especiatsta en Estudics asignadas derivadas
oo - |ENtregar las Modiicaciones en la Fase de Ljecucion ai « Modificaciones + Modificacione
& Secretaria OPPS -UF § - ! ' odificaciones
especiabsta en Estudios dervadas entregadas
Recibir y evaluar las Mod:“icaciones (Esta conforme?
Especratista en * Moaficaciones * Modificaciones
< Estudios S« Irala activicag 10 ent g 1uad
u - etregadas pvaluade
No Coordinar conla LEI para su correccion HEE evaluacas
~ - * Maodif.cacion
h ! 10 Especiaista en Elabarar el Informe y 1o traslada al responsable de 1a UF « Modificaciores fod | a . ones
evaluadas
L_\ ! J i Estudios para su aprobacion eva'uadas uaca
o N , - Infarme de evalouacion
N CHAVED amgz‘&‘ - '
N4, NG Recibr y revisar el informe de 1as Modificaciones (Esta *Modificaciones
\fl”'/" * Mod:f:caciones
— conforme? evaluadas
- - 11 Responsable de UF . evaluadas
S Iralaacbwidad 12 + Informe de evaluacion
N ‘ . * Informe de evaluacion !
- No Devolver para sy correccon irala actividad 10 revisadc .
- |
1
-~ + Mod ficaciones + Moc ficaciones
. Registrar las Mou ficaciones en 1z Fase de Ejecucion en el evaluadas svaluada eqistrads
- 12 Responsable de UF 4 ‘ ! : cvaluadas y regisiradas
Bance ae Inversiones + ‘rforme de evaluacion |+ Informe ae evalyac.on
- revisado revisads
\
- | » Moahicaciones
. . Imprmin y foevan e st ater e anco de svaluadas y reg strads s Regstio e
3 Respensabie de UF " y § © ) o vred as egst v
- nyersinnes «informe de evaluacian{ Madd caciores ‘Gorado
revisado
= J
ﬂ
ﬂ
-



> ) ) ) ) D)) ) ) ) ) ) d)))d)d)d)d)d o))y d)

) ) ) ) ) ) )

) ) ) ) )

) ) ) )

Proyecto Especat Pichis - Paicazy

ANEXO 5

+ Registro de

R
14 Responsable de UF  |Entregar a la Secretana para que traslade a la OPPS egistro de Modificaciones
Moaificaciones firmado
entregado
Recibir y derivar a la OPPS para conocimiento de el/la  Registro de + Registro d
15 Secretaria OPPS - UF Y P Modificaciones neg N
Director(a) Modificactones derivado
entregado
Entregar a la secretania de OPPS para conocimiento de elfla + Registro de " Registro de
16 Secretaria OPPS - UF S N ’ Modificaciones
Director(a) Modificaciones dervado
entregado
+ Registro de
17 Secretaria OPPS | Recibir y entregar fa docunentacion a el/la Director(a) Modificaciones : Registro de
’ Y ' Modificaciones recibido
entregado
Recibir, tomar conccimiento y disponer el lraslado de la + Registro de
18 D OPPS |documentacion a la Unidad Ejecutora para su tramite " Registro de Madificaciones recibido
irector(a) ocumentac a ac L P Modificaciones recibido
respective y con proveido
. . ) « Registrg de + Registro de
entregar la documentacion, en fisico y digital, a la
19 Secretaria CPPS Derivary 9 . 1oy oy

Unidad Ejecutora de Inversiones

Modificaciones recibido
y con proveido

Modificaciones derivada
y entregada

Indicador del
procedimiento:

+ Porcentaje de Modificaciones registradas

Registros:

+ Modificaciones recibidas
- Moaificaciones evaluadas

Elaborado por:

Roevisado por e! Director de la unidad
organica:;

Aprobado por el Director Ejocutivo

S TERGD DE ASRICULTURA Y RIEGO
PEPF.IGPRE

5t PARDD CHAVEZ JUISPE
Ci® 1633
LB DA FORMULADDRA

MINISTERIC DE AGRICULTURA Y RIE
PROYECTO ESPECIAL RICHIS PALCA

HIRATR GERE URTAL S
Iate & Ut g

e Pregramacon Presupuesic y sequmgnio

A

PROYECTO ESPEC|al PICHIS maCAZy

MINISTE RIS t Ad{u ULTURA ¥ RirAO

ik i

ieieh Konal Rocha Pajqres
DIRECTDR EJECUTIVO

Focha:

Fecha:

Focha:
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ANEXO -6
FICHA DE PROCESOS
OPPS.04



Y o) ) D ) 32 D)D) ) ) ) D))y d)rydrydddod

J )

J 0 ) x ) 3oy o)) ) J)

"JVU R

CERS

3l Ficns - Baicgen ' R
y q
Folio N Aea

ANEXO 6

FICHA DE PROCESOS

Codigo del
proceso:

Denominacion:

Objetivo:

rangparan
- T1ES

catdad a

Descripcion

Alcance:
Proveedor ? Salida Chente
. HIeRs +L=izac
- i SRR S S nLAlgs Amtg
= VINAGRLE OPRI CRTNAGRI
cPan e Trava - MEF
cTenr nos ge
|
|
Indicador del
procesao”
Registros
; | 1
[ Elaborado por Revisado por el Diroctor do la unidad Aprobado por ol Director Ejocutive”
organica:
|

kST BRI DE AGRICULTURS ¥ RIEGD
SEPP . OGRPS

LhAavel
16332
S0 FORMJLADCR A

hel

m OE AGQRICULTURA Y RIEGOl
'“""* YECTO ESPECIAL PICHIS PALCAZY
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A_)F ety
o dee PSR TIOMN PrusuBueslt « SEQuITEY

PROYECTO ESP$IAL
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DIRECTOR EJECUTIVO’
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DIAGRAMA DE FLUJO

PROCEDIMIENTO:

PROPUESTA DE PROGRAMACION MULTIANUAL DE
INVERSIONES

ELABORACION Y EVALUACION DEL PLAN DE TRABAJO Y
FORMULACION DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

FORMULACION, EVALUACION Y APROBACION DE LOS
PROYECTOS DE INVERSION.

APROBACION DE LA INVERSIONES DE LA |IOARR.

EVALUACION Y APROBACION DE INFORMES DE
CONSISTENCIAS.

EVALUACION Y REGISTRO DE LAS MODIFICACIONES EN
LA ETAPA DE EJECUCION.
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DIAGRAMA DE FLUJO
- g L - Codigo OPPS 0401 Version 01 Pagina 1.3

PROCEDIMIENTO: PROPUESTA DE PROGRAMACION MUL TIANUAL DE INVERSIONES

QOFICINA DE PROGRAMACION PRESUPUESTO Y SEGUIMIENTO DIRECCION EJECUTIVA

O

A
1 Secretaria

oot o

LSRN J2as 26

5. Secretaria

Ertriaga o vl orrln &

s

v
6 Secretariade la UF

7. Responsable de UF

T N BTt

v
8. Responsabie de UF

11 Especiabstaen
estudios
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[
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DIAGRAMA DE FLUJO

Cadigo OPPS 0401 Version: 01
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Pagina 2/3

PROCEDIMIENTO: PROPUESTA DE PROGRAMACION MULTIANUAL DE INVERSIONES

OFICINA DE PROGRAMACION, PRESUPUESTO Y SEGUIMIENTO

v
12 Especialistaen
estudios

v
13. Responsable de

Reele g avalla as

UF

Ueas

16. Especialistaen

estudios

17 Especialistae
estudios

n

;‘la,,a'
NHD ROR!
N

g MO

2, CHAVEZ AUISPE

LSS

v

10 DE AGRICULTURA Y RIEGO
M,Tgﬂ:_%r;o ESPECIAL PICHIS PALCAZU
v .

DIRECCION EJECUTIVA

]

MINIZTERIO DE AGRICULTURA ¥ mI

PROYECTO ESPECIAL PICHIS nLc’sS
i

Y “‘ . i

Ing. Quielem Ronai Rocha Pajares
DIRECTOR EJECUTIVO
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PROCEDIMIENTO: PROPUESTA DE PROGRAMACION MULTIANUAL DE INVERSIONES

v
20. Responsable de UF

21 Secretaria de la UF
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22 Secretana de la UF
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v
23. Secretania
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27. Sccretaria
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DIRECTOR EJECUTIVO
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T : DIAGRAMA DE FLUJO

~ Codigo - OPPS 0402 Version 01 Pagina 1713

PROCEDIMIENTO: ELABORACION Y EVALUACION DEL PLAN DE TRABAJO Y FORMULACION DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

OFICINA DE PROGRAMACION, PRE SUPUESTO Y SEGUIMIENTO QFICINA DE ADMINISTRACION

3. Secretariade la UF

Ragisra y denva 3 la of

v
4 Responsable de UF

6 Especiahstaen
estudios

\d
7 Especialistaen
estudios

Y
8 Espectalistaen
cstudios

9 Sccretana de la UF
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v
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PROCEDIMIENTO: ELABORACION Y EVALUACION DEL PLAN DE TRABAJO Y FORMULACION DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

OFICINA OE PROGRAMACION PRESUPUESTO Y SEGUIMIENTO OF ICINA DE ADMINISTRACION

v
10 Responsable de UF

Redi ey vl

11 Responsable de UF

e Infoeee
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v
12 Responsahle de UF
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13 Secretaria de ta UF
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14. Responsable de UF
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18 Director{a)
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PROCEDIMIENTO: ELABORACION Y EVALUACION DEL PLAN DE TRABAJQO Y FORMULACION DE LOS TERMINOS DE REFERENGCIA

OFICINA UE PROGRAMACION PRESUPUESTO Y SEGUIMIENTO
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18 Director(a)
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v

20. Secretaria
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DIAGRAMA DE FLUJO
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PROCEDIMIENTO: FORMULACION, EVALUACION Y APROBACION DE LOS PROYECTOS DE INVERSION

OFICINA DE PROGRAMACION, PRESUPUESTO Y SEGUIMIENTO

INICIO

\d
1 Secretaria
ENVIRHTO
13rsy e

1. Secretaria

et ety 3o
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A\
4. Secretana de la UF
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5. Secretaria de la UF
Zes) ae
savle de
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a UF
v
6 Responsable de UF
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DIRECTOR EJECUTIVO
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PROCEDIMIENTO: FORMULACION, EVALUACION ¥ APROBACION DE LOS PROYECTOS DE INVERSION

OFICINA DE PROGRAMACION. PRESUPUESTO Y SEGUIMENTO
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12 Director{a)
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13. Secretaria

Fagsray ey JF

v
14, Secretaria de la UF
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v
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estudios

19. Especialistaen
estudios

yuonsT aalas
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estudios

e
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PROCEDIMIENTO: FORMULACION, EVALUACION Y APROBACION DE LOS PROYECTOS DE INVERSION

OF ICINA DE PROGRAMACION. PRESUPUESTO Y SEGUIMIENTO

v
22 Secretaria de la UF

Febe

o consarle el L

v
23 Responsable de UF

- e gocurentacion

Az Estizofzemu 200

Y
24. Responsable de UF

[N 3 Eswaoeng

©iPversiones
v

25 Responsable de UF

Eedaaanide B

fir,

v
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27. Responsable de UF
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viant dasdel £siuin

v
28 Responsable de UF
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A A

farve ge
E ara o raslath:
a-a Joac Epcutena

A
29 Secretaria de la UF

32 Sccretaria

Ceavayerimgaala
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MINISTER!O UE AGRICULTURA Y RIEGO
PROYECTU ESPECIAL PICHIS PALCAZU
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Proyecto Especial Pichis - Palcazu

"Ario de la lucha contra la corrupcidn y la impunidad "

RESOLUCION DIRECTORAL N° - 2019-MINAGRI-PEPP-CD/DE
La Merced. 77 i, 7]

VISTO:

El Informe Legal N” 9-2019-MINAGRI-PEPP/OAL, Informe N*
034-2019-MINAGRI-PEPP/OPPS de Ia Oficina de Programacion, Presupuesto y Seguimiento;

y.
CONSIDERANDO:

Que, el Proyecto Especial Pichis Palcazu constituye una Unidad
Ejecutora del Pliego Ministerio de Agricultura y como tal tiene bajo su respeonsabilidad
organizar, dirigir y ejecutar los proyectos de inversion a su cargo, asi como aquellos que le son
asignados por el sector de acuerdo a ley, haciendo uso para ello de los recursos financieros,
hienes. activos y capacidades humanas con que cuenta, con arreglo a los sistemas de
presupuesto y administrativos nacionales:

Que, por Decreto Supremo N° 004-2013-PCM se aprobd la
Politica Nacional de Modernizacion de la Gestion Publica. siendo uno de sus objetivos
especificos implementar la gestién por procesos y promover la simplificacion administrativa en
todas las entidades publicas, a fin de generar resultados positivos en la mejora de los
procedimientos y servicios orientados a los ciudadanos y empresas;

Que, mediante Resolucion Ministerial N° 0171-2015-MINAGRI se
aprobé la Directiva General N° 0001-2015-MINAGRI-DM, denominada: "Procedimiento para
la formulacién, aprobacion y actualizacion del Manual de Procedimientos de los Organos,
Programas y Proyectos Especiales del Ministerio de Agricultura y Riego”, que establece las
pautas que regulan el .proceso de elaboracion y aprobacion del Manual de Procedimientos
- MAPROQO de cada uno de los organos y unidades organicas de la entidad, asi como busca
optimizar los procesos y procedimientos que se ejecutan en el Ministerio de Agricultura y
Riego:

Que, la citada Directiva tiene como objetivo estandarizar en un
documento descriptivo y detallado las acciones que realiza cada 6rgano y unidad organica
de la entidad, ademas de tener un caracter instructivo e informativo que garantice la
comprension por todos los involucrados en determinado proceso facilitando con ello la mejora
de la gestion de la entidad, orientada a resultados al servicio del ciudadano;

20000320000 ))3)))))I)IyIdII)I)IyIdI)IrI)I)

Que, con el documento del Visto, la Oficina Programacion,
Presupuesto y Seguimiento, ha remitido para su aprobacion la propuesta de! Manual de
Procedimientos de la Oficina de Programacion, Presupuesto y Seguimiento, en el cual se
incluye los procesos y procedimientos de dicho 6rgano;

Que, habiéndose cumplido con el procedimiento regulado para la
formulacion y aprobacion del Manual de Procedimientos de la Oficina de Programacion,
Presupuesto y Seguimiento. en el marco de las funciones asignadas. resulta pertinente su
aprobacién;

Estando a lo informado

En uso de las facultades contenidas en la Resolucion Ministerial
N® 22-2019-MINAGRI y las atribuciones conferidas en los literales “a”, “d”, “e", "s" y demas
pertinentes del articulo 14° del Manual de Operacicnes del Proyecto Especial Pichis Palcazu
aprobado por Resolucion Ministerial N° 153-2016-MINAGRI y modificado por Resolucién
Ministerial N° 0390-2017-MINAGRI de fecha 02 de setiembre de 2017, y con la visacion del
Jefe de la Oficina de Administracion, Asesoria Legal;
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Proyecto Especial Pichis - Palcazu

"Afo de la lucha contra la corrupcion y la impunidad "

RESOLUCION DIRECTORAL N° - 2019-MINAGRI-PEPP-CD/DE
La Merced. PR

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO - APROBAR el Manual de
Procedimientos de la Oficina de Programacién. Presupuesto y Seguimiento, el mismo que en
Anexo forma parte de la presente Resoluciéon.

ARTICULO SEGUNDO. - DEJER SIN EFECTO toda norma que

se oponga a la presente

ARTICULO TERCERO. - ENCARGAR A LA Oficina de
Administracion. realizar las acciones correspondientes para la difusion del presente manual.

ARTICULO CUARTO. - HAGASE de conocimiento el tenor de la
presente Resolucion a todas los Organos Estructurados de la entidad

Registrese. Comuniguese y Archivese.
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